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ACTA ORDINARIA N° 93-2018
PERIODO CONSTITUCIONAL
2016 — 2020

ACTA NUMERO NOVENTA Y TRES - DOS MIL DIECIOCHO DE LA SESION ORDINARIA
QUE CELEBRA EL CONCEJO MUNICIPAL DEL DISTRITO DE COBANO EL DIA SEIS DE
FEBRERO DEL DOS MIL DIECIOCHO A LAS DIECISIETE HORAS EN LA SALA DE
SESIONES DE ESTE CONCEJO.

Con la presencia de las siguientes personas:

PRESIDENTE
Dagoberto Villalobos Mayorga

PRESIDENTA SUPLENTE

CONCEJALES PROPIETARIOS
Fernando Quesada Lépez
Crisly Morales Méndez.

Virginia Vargas Acosta.

CONCEJALES SUPLENTES
Ronny Campos Mufioz
Manuel Alfredo Ovares Elizondo.

INTENDENTE

VICE INTENDENTE
Roberto Varela Ledezma
SECRETARIO

Roxana Lobo Granados

AUSENTES

CONCEJALES PROPIETARIOS
Marcenette Castrillo Mena.
Eladio Picado Ramirez. Se reporta enfermo

CONCEJALES SUPLENTES
Mario Delgado Rodriguez
Dunia Campos Salas.

ASISTENTES POR INVITACION

VISITANTES

Se comprueba el quérum y se da inicio a la sesién sometiendo a consideracion del
Concejo el orden del dia propuesto para esta sesion

. ORACION

. CORRECCIONES Y RATIFICACION DE ACTAS

M. AUDIENCIAS Y JURAMENTACION

Iv. INFORME DE LA INTENDENCIA'Y LA ADMINISTRACION
V. ASUNTOS TRAMITE URGENTE

VL. INFORME DE LOS CONCEJALES

VIl. INFORME DE LAS COMISIONES

VIll. LECTURA DE CORRESPONDENCIA
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ARTICULO I. ORACION
Presidente
ARTICULO Il. CORRECCIONES Y RATIFICACION DE ACTAS

a. Ratificacion del acta 92-18
Se somete a ratificacion el acta ordinaria 92-18 la cual se ratifica en todas sus
partes.

ARTICULO lil. AUDIENCIAS Y JURAMENTACION

AUDIENCIAS
a. Serecibe ala Lic. Maricel Rojas Ledn. Auditora Interna.

PRESIDENTE. Le saluda y da la bienvenida
a. Licda. Rojas. Agradece el espacio otorgado para la presentacién

Indica que este informe cuenta con tres partes: Estado de las recomendaciones emitidas por la
Auditoria Interna al Concejo, Estado de las recomendaciones emitidas por la Auditoria Interna a
la Intendencia y a la Administracién y Estado de las disposiciones emitidas por la Contraloria
General de la Republica.

INFORME ANUAL DE LABORES Y DEL ESTADO DE LAS RECOMENDACIONES FORMULADAS POR LA UNIDAD DE
AUDITORIA INTERNA Y DE LAS DISPOSICIONES EMITIDAS EN LOS INFORMES DE FISCALIZACION POSTERIOR
ELABORADOS POR LA DIVISION DE FISCALIZACION OPERATIVA Y EVALUATIVA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA, CON CORTE AL 31 DE DICIEMBRE 2017.

1. INTRODUCCION:

A continuacidn, se presenta el informe anual de labores y del estado de las recomendaciones formuladas por la
Unidad de Auditoria Interna y de las disposiciones emitidas en los informes de fiscalizacion posterior elaborados por
la Division de Fiscalizacién Operativa y Evaluativa de la Contraloria General de la Republica, con corte al 31 de
diciembre 2017.

En este informe se brinda al Concejo informacién resumida acerca del trabajo que desarrolld la Auditoria Interna en
el afo 2017 y de las recomendaciones que estdn pendientes de cumplimiento, o en proceso, de los informes
presentados en el afio 2017 y de afios anteriores. También se informa sobre el estado de las disposiciones emitidas
por la Contraloria General de la Republica.

1.1. ORIGEN DEL ESTUDIO

Este informe se emite en cumplimiento de las normas y disposiciones vigentes, contenidas en el articulo 22 inciso g),
Ley General de Control Interno N.8292 y en atencion a lo establecido en punto 7) de las “Directrices que deben
observar las auditorias internas para la verificacion del cumplimiento de las disposiciones emitidas por la Contraloria
General de la RepUblica” (resolucién del Organo Contralor N2 R-SC-1-2007)

2. RESULTADOS

2.1. INFORMES:

Informes periodo 2017:

ERInforme anual de labores y del estado de recomendaciones emitidas por la unidad de auditoria interna y de las
disposiciones emitidas en los informes de fiscalizacién posterior elaborados por la division de fiscalizacion operativa
y evaluativa de la Contraloria General de la Republica con corte al 31 de diciembre de 2015, AIM-01-2017.

BERInforme sobre la Autoevaluacion de calidad de la actividad de Auditoria Interna Afio 2016, AIM-02-2017.
EInforme de resultados del estudio especial sobre los procesos y las actividades relacionadas con la ejecucién de las
obras denominadas “adoquin en calle de acceso a Playa Carmen” y Rehabilitacion de sendero peatonal y calle
publica a Playa Carmen”, AIM-03-2017.

BRinforme de resultados de la Auditoria de cardcter especial acerca de la gestién desarrollada por el Concejo
Municipal de Distrito de Cébano en el periodo 2016.

FERInforme acerca de la evaluacién del cumplimiento de las recomendaciones emitidas por la Auditoria Interna del
Concejo Municipal de Distrito de Cébano.

2.2. ASESORIAS Y ADVERTENCIAS:

De conformidad con lo establecido en la Ley 8292, se destind tiempo para realizar actividades de asesoria cuando asi
lo solicitaron o advertencias para que fueran valoradas por la Administracion o el Concejo Municipal.

Se emitieron los siguientes oficios de asesoria y advertencia:

Oficios de Advertencia

EFIOficio AIM-44-2017, del 26 de mayo de 2017 dirigido a la sefiora Cinthya Rodriguez Quesada, intendenta
municipal. Asunto: Oficio de advertencia sobre la conveniencia de suscribir un convenio formal con el Conapam.
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BFIOficio AIM-45-2017, del 26 de mayo de 2017 dirigido a la sefiora Cinthya Rodriguez Quesada, intendenta
municipal. Asunto: Oficio de advertencia sobre lo actuado por la encargada de la seleccidn, registro o exclusion de
los declarantes del Concejo Municipal de Distrito de Cébano en el Médulo de declaraciones juradas.

BIFIOficio AIM-81-2017, del 26 de octubre 2017 dirigido a la sefiora Cinthya Rodriguez Quesada, intendenta municipal.
Asunto: Oficio de advertencia sobre nombramientos de personal.

EEOficio AIM-150-2017, del 14 de noviembre 2017 dirigido a la Presidencia del Concejo Municipal. Asunto: Solicitud
de informacion con advertencia relacionada con la recomendacién girada en el informe No. AIM-03-2017, del 7 de
julio de 2017 sobre elaborar e implementar, en el plazo de un mes, contado a partir de la fecha de recibo de este
informe, un plan de accién con los procesos y las actividades relacionadas con la ejecucion de las obras denominadas
“Adoquin en calle de acceso a Playa Carmen” y “Rehabilitacion de sendero peatonal y calle publica a Playa Carmen”.
EEOficio AIM-165-2017, del 11 de diciembre 2017 dirigido al sefior Roberto Varela Ledezma, intendente municipal.
Asunto: Oficio de advertencia sobre los controles respecto del nombramiento y desarrollo de funciones de
profesionales que les cobija la prohibicién del ejercicio liberal de sus profesiones.

Oficios de Asesoria

EEOficio AIM-41-2017 del 10 de mayo de 2017, dirigido al sefior Dagoberto Villalobos Mayorga, presidente del
Concejo. Asunto: Respuesta al acuerdo dictado en la sesidn ordinaria n.® 51-2017, articulo IX, inciso c, del 18 de abril
de 2017.

BIFIOficio AIM-66-2017 del 7 de julio de 2017, dirigido al sefior Dagoberto Villalobos Mayorga, presidente del Concejo.
Asunto: Respuesta al acuerdo dictado en la sesidn ordinaria n.” 61-2017, articulo I, inciso e, del 27 de junio de 2017,
en el cual solicita criterio a la Auditoria Interna.

EEOficio AIM-99-2017 del 3 de noviembre de 2017, dirigido a la Direccién de Asuntos Juridicos. Asunto: Consulta
sobre el cobro a propietarios del costo de construccidn de aceras frente a sus propiedades para atender solicitud de
asesoria de miembros del Concejo.

BIFIOficio AIM-166-2017 del 12 de diciembre de 2017, dirigido al Concejo Municipal. Asunto: Respuesta a consulta
verbal efectuada a la Auditoria Interna sobre el cobro por construccién de aceras segun lo dispuesto en el articulo 75
del Cédigo Municipal.

Adicionalmente, se utilizé tiempo importante para la atencion de solicitudes de informaciéon asesorias y
requerimientos diversos, principalmente consultas verbales sobre materias propias de la competencia de la Auditoria
Interna realizadas por la Intendencia y demas departamentos.

2.3. ATENCION DE DENUNCIAS

Se atendieron tres denuncias nuevas, una vez efectuado el andlisis de admisibilidad y la investigacién e informe u
oficio de advertencia en los casos que correspondia se procedio a su traslado a las instancias competentes para que
efectuara el procedimiento correspondiente. Se dio continuidad a cuatro denuncias que estaban en tramite e
investigacion desde el 2015 y 2016. En los casos en que se contd con domicilio para notificaciones se informé a los
denunciantes sobre los resultados de la gestidn presentada.

2.4. RELACIONES DE HECHOS Y DENUNCIAS PENALES

Se presentd una relacidén de hechos a la instancia correspondiente, no se presentaron denuncias penales.

2.5. SEGUIMIENTO DE RECOMENDACIONES Y DISPOSICIONES:

En noviembre de 2017 se presentd al Concejo e Intendencia el “Informe acerca de la evaluacion del cumplimiento de
las recomendaciones emitidas por la Auditoria Interna del Concejo Municipal de Distrito de Cébano” junto con este
informe se realizd un trabajo de seguimiento de recomendaciones completo, en el cual se recopilé toda la
informacion de los avances de cada recomendacion, se solicité informacidon a las dependencias municipales y se
hicieron pruebas de cumplimientos que permitieron establecer el estado real al momento del estudio de todas las
recomendaciones giradas y que aun estaban pendientes o en estado de cumplimiento, en algunos casos desde el
2008. Una vez efectuado el levantamiento de informacidn y las pruebas de cumplimiento se emitieron resoluciones
para definir el estado de cada recomendacién a ese momento y fueron debidamente comunicadas a las instancias
responsables definiendo una nueva fecha de cumplimento. Asimismo, se definié y sometid a aprobacién del Concejo
la nueva politica y procedimiento para el seguimiento de recomendaciones.
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Cuadro 1: Oticios de seguimiento emitidos por la Auditoria Interna (en techa posterior al
informe de evaluacién del cumplimiento de las recomendaciones emitidas por la Auditoria
Interna del Concejo Municipal de Distrito de Cobano)

N.2 Fecha Destinatario Asunto
Oficio
AIM-01- | 15/01/2018 | Intendente | Cumplimiento de recomendacién emitida en el informe AIM-04-
2018 Municipal 2017.
AIM-02- | 17/01/2018 | Intendente | Solicitud de informacion relacionado con la atencion de la
2018 Municipal recomendacién girada en el informe No. AIM-04-2008, sustituida
mediante oficio N.® AIM-97-2017 del 7 de noviembre de 2017.
AIM-03- | 19/01/2018 | Intendente | Solicitud de informacion complementaria en relacién con el
2018 Municipal cumplimiento de la recomendacion contenida en el informe No.
AIM-03-2017 del 7 de julio, 2017.
AIM-04- | 19/01/2018 | Intendente | Solicitud de informaciéon complementaria en relacion con el
2018 Municipal cumplimiento de la recomendacién contenida en el informe No.
AIM-03-2017 del 7 de julio, 2017
AIM-06- | 30/01/2018 | Presidente | Cambio de estado de la recomendacién contenida en el informe
2018 Municipal No. AIM-02-2017 del 8 de agosto, 2017
AIM-07- | 30/01/2018 | Intendente | Recordatorio cumplimiento de la recomendacidn emitida en el
2018 Municipal Informe AIM-05-2012.
AIM-08- | 30/01/2018 | Intendente | Acuerdo sobre oficio AIM-101-2017, relacionado con el
2018 Municipal cumplimiento de la recomendacion emitida en el Informe AIM-06-
2010
AIM-10- | 31/01/2018 | Intendente | Recordatorio cumplimiento de la recomendacién emitida en el
2018 Municipal Informe AIM-05-2016
AIM-11- | 31/01/2018 | Intendente | Recordatorio cumplimiento de la recomendacién emitida en el
2018 Municipal Informe AIM-05-2016
AIM-12- | 31/01/2018 | Intendente | Solicitud de informacién relacionado con la atencidn de
2018 Municipal | recomendacidn girada en el informe No. AIM-01-2016
AIM-13- | 31/01/2018 | Intendente | Respuesta a oficio 1C-054-2018 sobre cumplimiento de la
2018 Municipal | recomendacién emitida en el Informe AIM-05-2012. Se
concede plazo hasta el 31 de marzo de 2018.
AIM-14- | 02/02/2018 | Intendente | Respuesta a oficio 1C-053-2018 donde solicita ampliacién de plazo
2018 Municipal para cumplimiento de la recomendacién emitida en el Informe
AIM-04-2014. Se concede plazo hasta el 31 de marzo de 2018.

Oficios de Seguimiento a Informes o requerimientos de la Contraloria General de la Republica

Mediante oficio n.° 07828(DFOE-DI-1261) del 4 de junio de 2015 el licenciado Rafael Picado Lépez, gerente del Area
de Area de Denuncias e Investigaciones de la Contraloria General de la Republica (CGR) delegé en la Auditoria
Interna del Concejo Municipal de Distrito de Cébano el seguimiento a la materializacién en tiempo del cronograma o
plan de accidén propuesto por la Intendencia Municipal para lo solicitado por ese Organo Contralor mediante oficio
n.° 12424, DFOE-DI-1997 del 28 de agosto de 2015. Para atender lo solicitado se enviaron a la Intendencia Municipal
los siguientes oficios en el afio 2017:

EEOficio AIM-42-2017 del 17 de mayo de 2017, dirigido a la sefiora Cinthya Rodriguez Quesada, intendente
municipal donde se le solicita un informe sobre los avances mostrados sobre este caso y para cumplir con las
actividades definidas en el cronograma o plan de accion propuesto.

Las recomendaciones en proceso de cumplimiento estan dirigidas al Concejo Municipal, la Intendencia y la
Administracion Financiera Tributaria y todas procuran contribuir al fortalecimiento del control interno, al
cumplimiento de los objetivos propuestos y a generar un valor agregado a la Institucion.

2.5.1. ESTADO DE LAS RECOMENDACIONES EMITIDAS POR LA AUDITORIA INTERNA AL CONCEJO MUNICIPAL

Cuadro 2: Recomendaciones al Concejo Municipal
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NUM_INF_AUD

RECOMENDACION

ESTADO VENCIMIENTO

AIM-2017-03

Tomar un acuerdo, donde se instruya a Ila|EN PROCESO DE|27/09/2017
Intendencia para que, en el plazo de quince (15) dias | CUMPLIMIENTO

habiles, contado a partir de la fecha en que el quede
en firme el acuerdo, inicie las gestiones necesarias
para que se determine con la mayor exactitud
posible, las acciones requeridas para concluir las
obras faltantes en los proyectos denominados
“Adoquin en calle de acceso a playa Carmen” y
“Rehabilitaciéon de sendero peatonal y calle publica a
playa Carmen”.

Para los efectos, la Intendencia deberda elaborar un
plan de accidn especifico para la conclusion de las
citadas obras en el cual se deberan contemplar,
entre otros, un analisis que involucre parametros
como: costo/beneficio por proyecto, alcance,
funcionarios responsables de cada una de las
acciones que se propongan, fecha de inicio y de
conclusién, entre otros elementos importantes. Esto
con el fin de que, en el menor tiempo posible, se
inicien los trabajos que permitan concluir las obras

4 ' '

que le daran a los vecinos del lugar, bienestar y
mayor calidad de vida.

Para acreditar el cumplimiento de esta
recomendacion, la Intendencia debera remitir, en el
plazo sefialado para conocimiento del Concejo, copia
del plan de accién formulado e implementado para
concluir las obras faltantes de los proyectos
denominados “Adoquin en calle de acceso a playa
Carmen” y “Rehabilitacion de sendero peatonal y
calle publica a playa Carmen”. También se deberd
remitir copia de dicho plan, a la Auditoria Interna.

Al respecto, obsérvense los comentarios de los
puntos 2.1, 2.2y 2.4. de este informe.

AIM-2010-06

Dotar a la administracidn de los reglamentos, cddigos
y manuales a que hace referencia el Cddigo
Municipal y los sefialados en este informe; revisar y
actualizar los ya existentes; poniéndolos en practica y
exigiendo su aplicacion. Ver los incisos f),i) del punto
2.1y el incisos a) del punto 2.3.2 de este informe. Al
respecto debe considerarse que sin excepcidn todos
los reglamentos deben ser publicados en el Diario
Oficial, de conformidad con el articulo 43 del Cédigo
Municipal.

EN PROCESO DE | 28/02/2018
CUMPLIMIENTO

AIM-2016-04

Efectuar las acciones correspondientes para que con
apego a la normativa establecida y los acuerdos
tomados por el estimable Concejo se valore la
integracion de un nuevo Comité  Distrital de
Deportes y Recreacién de Coébano como un
colaborador del Concejo Municipal de Distrito de
Cébano, se emitan las directrices para su
funcionamiento y se realicen las modificaciones
necesarias al Reglamento del Comité Distrital de
Deportes y Recreacion de Cobano para ajustarlo a las
nuevas necesidades del Comité.

EN PROCESO DE | 28/02/2018
CUMPLIMIENTO
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AIM-2014-04

Emitir y poner en vigencia, en uso de las atribuciones
concedidas por el articulo 13, inciso d) del Cddigo
Municipal, la normativa interna que ordene el
trédmite de obtencién de licencias para el desarrollo
de actividades lucrativas en el cantdn, la cual debe
guardar concordancia con lo establecido en la Ley
nro. 7866, denominada “Tarifa de impuestos
municipales del Cantdn Central de la Provincia de
Puntarenas”. Para acreditar el cumplimiento de esta
recomendacidon, se deberd comunicar a esta
Auditoria Interna, antes del 31 de marzo de 2018,
que la normativa solicitada se encuentra emitida y ha

EN PROCESO DE
CUMPLIMIENTO

31/03/2018

sido comunicada al personal municipal para
acatamiento obligatorio.

su

AIM-2016-03

Considerando que el plan estratégico municipal es un
instrumento valioso para el establecimiento de
politicas y prioridades para el desarrollo del distrito y
es primordial para que la Auditoria Interna Municipal
pueda alinear su propio plan estratégico y sus planes
anuales a la proyeccion institucional se recomienda
al Concejo Municipal girar las instrucciones
necesarias para que lo antes posible sea
confeccionado el nuevo plan estratégico institucional
del Concejo Municipal de Distrito de Cébano.

EN PROCESO DE
CUMPLIMIENTO

31/03/2018

AIM-2014-04

Girar instrucciones a la instancia correspondiente
para que se emita el reglamento actualizado para la
obtencion de permisos de construccion del Concejo
Municipal de Distrito de Cobano, de conformidad con
lo regulado por el ordenamiento juridico aplicable
(incluye la elaboracién de la propuesta, someterla a
la aprobacion del Concejo y la publicacion en el
Diario Oficial La Gaceta). Este instrumento de control
deberd integrar los criterios aplicables para la
recepcion, analisis y aprobacidn de las solicitudes de
permisos para construccion y establecer el

procedimiento de aplicacion de las sanciones por
infracciones a la normativa de construcciones. La
recomendacion debe ser atendida en el plazo de seis
meses posteriores al recibo del informe y se dara por
cumplida cuando se remita el oficio informando el
numero y la fecha de La Gaceta en la cual se publico
el reglamento para su entrada en vigencia. Ver lo
comentado en el punto 2.16 a 2.26 de este informe.

EN PROCESO DE
CUMPLIMIENTO

30/06/2018
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AIM-2015-04

Emitir y divulgar en coordinacion con los titulares
subordinados vy  funcionarios y unidades
competentes, los manuales de procedimientos
formales que regulen las fases de presupuesto,
ejecucién, liquidacion, ajustes, modificaciones vy
control presupuestario del Concejo Municipal de
Distrito de Cdbano, procurando que estos cumplan
con lo indicado por la Contraloria General de la
Republica mediante los requerimientos y principios
establecidos en las Normas Técnicas de Presupuesto
Publico y otras directrices y que se adapten a los
procedimientos previamente establecidos por la
Municipalidad del Cantdn para la aprobacion e
incorporacion de la informacion presupuestaria de
este Concejo. Para el cumplimiento de esta
recomendacién, deberd remitirse a esta Auditoria
Interna, a mas tardar el 31 de marzo de 2016, una
certificacion donde se acredite la emisién e
implementacidn del o los procedimientos indicados.
Ver puntos 2.26 al 2.27 de este informe.

EN PROCESO DE
CUMPLIMIENTO

30/06/2018

AIM-2013-01

Preparar y someter a conocimiento y aprobacion del
Concejo Municipal, un Plan de Implementacion de las
Normas Internacionales de Contabilidad para el
Sector Publico (NICSP), gue defina las actividades
necesarias para el logro de ese objetivo, los
funcionarios responsables de su ejecucion y un
cronograma de ejecucion que permita medir el
avance obtenido. Dicho Plan, ademas de considerar
las tareas necesarias para el cabal cumplimiento de
las recomendaciones emitidas en el Informe AIM-01-
2013, deberad necesariamente incluir como una de
sus actividades principales, el disefio y aprobacion
por parte del Concejo, del Manual de procedimientos
financiero-contables ordenado por el articulo 114 del
Cdédigo Municipal, el cual deberd cumplir con lo
estipulado en dicha normativa internacional. Para
acreditar el cumplimiento de esta recomendacidn, se
debera remitir a esta Auditoria Interna, antes del 30
de noviembre de 2018, copia del Plan solicitado,
debidamente aprobado por el Concejo Municipal.

EN PROCESO DE
CUMPLIMIENTO

30/11/2018

2.5.2. ESTADO DE LAS RECOMENDACIONES EMITIDAS POR LA AUDITORIA
INTERNA A LA INTENDENCIA MUNICIPAL
Cuadro 3: Recomendaciones a la Intendencia Municipal

NUM_INF_AUD

RECOMENDACION

ESTADO

VENCIMIENTO

AlM-2017-03

Elaborar e implementar, en el plazo de un mes,
contado a partir de la fecha de recibo de este
informe, un plan de accidn que contenga, entre otros
aspectos, la indicacion de los funcionarios
responsables de su cumplimiento y los plazos para
ejecutar las acciones correspondientes, para atender
lo siguiente:

EN PROCESO DE
CUMPLIMIENTO

27/09/2017
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1. Revisar y mejorar el procedimiento que
actualmente se utiliza para el control de los
proyectos constructivos que se ejecutan en el
distrito, de tal forma que se observen las diferentes
etapas del ciclo de vida de un proyecto. Es
importante que se consideren puntos de control,
vistos buenos, aprobaciones o autorizaciones dados
por funcionarios con competencia, seglin su cargo.
Para ello, se podrian disefiar documentos o
formularios en los cuales se reflejen los diferentes
puntos de control aplicados a cada etapa del ciclo de
vida. Una vez que se han efectuado los ajustes al
procedimiento que se utiliza a la fecha de este
informe, debe oficializarse para que su aplicacion sea
obligatoria; de manera que, se cuente con procesos
claros en la institucion.

2. Resguardar, de forma razonable, los bienes de
la entidad que se mantienen practicamente
abandonados y en predios privados que corresponde
a los proyectos de obra publica comentados en este
informe.

3. Establecer las medidas de control efectivo
sobre el manejo, foliado y custodia de los
expedientes que contienen los archivos de la
documentacion que se genera en cada uno de los
proyectos constructivos que emprenda la entidad; en
ese sentido, se espera que en la institucion se
mantenga un expediente Unico con todos y cada uno
de los documentos que se genere desde la orden de
inicio del proyecto, hasta el finiquito de la obra. Es
relevante aclarar, que este expediente es totalmente
distinto a aquellos que se generen como parte de los

concursos administrativos que se promuevan para
construir obras; pues estos deben mantenerse
directamente en la Proveeduria Municipal, de
acuerdo con el articulo 11 del Reglamento a la Ley de
Contratacion Administrativa, n.® 7494. Es importante
agregar, que en este expediente se deben archivar
los documentos que evidencien que el CMDC ha
solicitado las autorizaciones o aprobaciones que la
normativa exige para la construccién de proyectos,
como por ejemplo y segun sea el caso, el Instituto
Costarricense de Turismo, el Ministerio de Obras
Publicas y Transportes, el Ministerio de Salud, etc.

4. Asimismo, se debe tener en cuenta que las
labores que conllevan este plan de accién, deben
tener un enfoque o una vision integral y futurista; en
ese sentido, se deben incluir metas para enfrentar
los problemas distritales que se mantienen en las
playas y que se relacionan con la busqueda de una
solucion que permita la recoleccidn de las aguas
pluviales de las concesiones en general.
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de accion implementado, con indicacidn clara de los
responsables y la fecha de inicio y conclusion de
diligencias, las que, se espera no superen los seis
meses. Sobre el particular, obsérvense los puntos
2.1,2.2,2.3y25de este informe.

AIM-2016-01

Tomar las acciones necesarias para continuar con el
tréamite correspondiente para la publicacion vy
aplicacion del “Reglamento para la Fijacion de Tasas
y la Prestacion de Servicios Municipales” aprobado
por el Concejo en la sesidon ordinaria 22-14 del 10 de
junio de 2014. (ver puntos 2.10 a 2.14 de este
informe), en un plazo de tres meses a partir de
recibido este informe.

EN PROCESO DE | 16/12/2017
CUMPLIMIENTO

AIM-2008-04

Definir un plan de organizacion de los archivos
institucionales, que incluya las actividades necesarias
para cumplir con los requerimientos técnicos que en
esta materia se establecen en la Ley del Sistema
Nacional de Archivos No. 7202. Este Plan debera
incluir la definicion de los funcionarios responsables
de ejecutar las actividades que se establezcan, la
definicion y asignacion de los recursos necesarios
para esa ejecucion y un cronograma de labores que

EN PROCESO DE | 23/12/2017
CUMPLIMIENTO

permita medir el avance obtenido para en el
cumplimiento del objetivo sefialado. Para acreditar
el cumplimiento de esta recomendacidn, se debera
remitir a la Auditoria Interna, antes del 23 de
diciembre de 2017, copia del plan de organizacion
solicitado y una declaracion de que el mismo ha sido
comunicado a los responsables de su ejecucidn.

AIM-2016-05

Tomar las medidas de control interno necesarias

punto 2.15 sobre el procedimiento de pago de
planillas.

EN PROCESO DE
para dar solucién a las deficiencias sefialadas en el | CUMPLIMIENTO

31/01/2018

AIM-2016-05

Documentar en el expediente de los funcionarios

técnico y financiero que justifique la necesidad del
nombramiento o analizar si en los casos en que el
nombramiento supera un afio, mas bien lo que se
requiere es solicitar al Concejo la aprobacion e
inclusién de la plaza en cargos fijos con su respectivo
perfil de puesto para sacarlo a concurso.

EN PROCESO DE
nombrados por servicios especiales el estudio| CUMPLIMIENTO

31/01/2018

AIM-2013-06

Instruir a quien corresponda para que se elabore,

precisa y con fundamento en el bloque de legalidad,
los procesos y procedimientos que permitan: a) la
elaboracién y ajuste del cronograma especifico de
tareas y responsables para el desarrollo normal del
tramite de cada procedimiento de contratacidon con
las pautas, tiempos y la definicion de los
responsables de cada una de ellas; b) que al inicio de
los procesos de contratacidn las unidades usuarias
corroboren y evidencien el cumplimiento de los
requisitos de admisibilidad técnica, juridica,
financiera y administrativa y que estos se
fundamenten, documenten y queden acreditados en
el expediente; c) la solicitud y recepcién completa de
los documentos por parte de la Proveeduria y que
esa unidad corrobore el acatamiento de los
requisitos previos imprescindibles en toda decision
de inicio del procedimiento de contratacion; d) que
en los expedientes se precisen y documenten las
razones para solicitar o no la rendicién de garantias,
retenciones y otros, segln corresponda, asi como sus

EN PROCESO DE
apruebe e implemente, de manera ordenada y| CUMPLIMIENTO

28/02/2018




ACTA 93-18
06/02/2018

de inicio del procedimiento de contratacidn; d) que
en los expedientes se precisen y documenten las
razones para solicitar o no la rendicidn de garantias,
retenciones y otros, seglin corresponda, asi como sus
parametros de cuantificacion; e) que en los
expedientes de los proyectos de inversion se haga
constar el control, supervision y evaluacion ejercida

por los responsables desde la etapa de inicio hasta la
recepcién definitiva del objeto contractual; f)
fortalecer el control y custodia del inventario de
materiales y suministros para la construccion de
proyectos procurando las condiciones de espacio y
seguridad  requeridos.  Asimismo, girar las
instrucciones pertinentes para que, a mas el 31 de
enero de 2014, se haya aprobado un plan-
cronograma de accion —que contemple metodologia
de trabajo, actividades, plazos (dentro de periodo
maximo de nueve meses), responsables, etc., con el
proposito de desarrollar e implementar los
procedimientos internos solicitados; y remitir a esta
Auditoria Interna copia de la aprobacion del referido
plan-cronograma de accidon a mas tardar el 15 de
febrero de 2014.Posteriormente, a mas tardar el 30
de setiembre de 2014, remitir a esta Auditoria
Interna copia de las aprobaciones y cumplimiento de
los diferentes procesos y procedimientos solicitados

en esta recomendacidn.

AIM-2014-02

Emitir en el plazo acordado con el Concejo Municipal | EN PROCESO DE
la normativa interna (reglamentos, procedimientos, | CUMPLIMIENTO

directrices u otros instrumentos) en la que se le
atribuyan las competencias, roles y
responsabilidades de los miembros del Comité y la
definicién de mecanismos de coordinacidn entre el
Comité y la Administracion Municipal. Esta normativa
deberd estar fundamentada en el bloque de
legalidad y acatar lo sefialado por el Area de
Desarrollo Local de la Contraloria General de la
Republica en el oficio DFOE-ST-0043 del 16 de agosto
de 2013. También resulta oportuno indicar, que para
dictar la normativa requerida en esta recomendacién
se  debera observar el Reglamento de
Funcionamiento del Comité Distrital de Deportes y
Recreacion de Cdbano vigente, el cual deberd ser
modificado o derogado.

28/02/2018




ACTA 93-18
06/02/2018

AIM-2013-06

Emitir, con fundamento en el bloque de legalidad, la
normativa interna (reglamentos, procedimientos,
directrices u otros instrumentos) que facilite: a) la
organizacién y estructura administrativa y técnica de
la Proveeduria Municipal, en la que se le atribuyan
las competencias, roles y responsabilidades de cada
funcionario y la definicidn de mecanismos de
coordinacion para cada una de las unidades
participantes en el proceso de contratacidn desde la
decisidn inicial de contratar, hasta la definicidn de los
funcionarios u drganos competentes para dictar los
actos finales de los procedimientos de contratacidn.
b) las actividades relacionadas con la planificacion
anual para la gestion individual e integral de los
procedimientos ordinarios y de excepcion de
contratacion, procurando que en el plan de
adquisiciones se incluyan los proyectos prioritarios y
que contenga las distintas fases, trémites y tareas a
seguir por cada una de las unidades participantes en
cada procedimiento de contratacidn, considerando
para esto la capacidad de gestion de la Proveeduria
para la eiecucién del broerama anual de

adquisiciones. C) dar a conocer las modificaciones
que se realizan al programa anual de adquisiciones
para que la Proveeduria y demas departamentos
involucrados puedan ajustar la planificacion de su
trabajo d) el establecimiento y regulacion del
mecanismo de divulgacion y comunicacion de la
normativa interna. Asimismo, tomar las previsiones
para que, a mas tardar el 15 de enero de 2014, se
haya aprobado un plan-cronograma de accion —que
contemple metodologia de trabajo, actividades,
plazos (dentro de periodo maximo de nueve meses),
responsables, etc. Con el propdsito de desarrollar e
implementar la normativa interna solicitada; vy
remitir a esta Auditoria Interna copia de |la
aprobacion del referido plan-cronograma de acciodn,
a mas tardar el 30 de enero de 2014.Posteriormente,
a mas tardar el 30 de setiembre de 2014, remitir a
esta Auditoria Interna copia de las aprobaciones de
los diferentes instrumentos de la normativa
solicitada.

EN PROCESO DE
CUMPLIMIENTO

28/02/2018

AIM-2015-04

Ordenar a la Contabilidad y Tesoreria municipales,
realizar una investigacion que permita determinar el
origen de cada una de las notas de crédito que se
mantienen pendientes de registro y que contindan
revelandose en la liquidacion presupuestaria de este
Concejo Municipal de Distrito. Lo anterior, a afecto
de que se determine lo que en derecho corresponda
y, de ser procedente, se incorporen esos recursos a la
corriente presupuestaria, en cumplimiento de lo
dispuesto en el principio de universalidad e
integridad establecido en la norma 2.2.3 de las NTPP.
Para acreditar el cumplimiento de esta
recomendacion, se debera remitir a esta Auditoria,
antes del 31 de marzo de 2018, un informe que
resuma los resultados obtenidos de la investigacion
solicitada y un detalle de las acciones ejecutadas
para normalizar la situacion expuesta en el Informe
AIM-04-2015.

EN PROCESO DE
CUMPLIMIENTO

31/03/2018
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AIM-2009-10

Conforme a la disponibilidad presupuestaria y a fin
de reforzar el control y correcto registro de las
transacciones, resulta necesario  dotar  al
departamento de tesoreria de un sistema integrado
con los departamentos relacionados que facilite su
gestion.

EN PROCESO DE
CUMPLIMIENTO

31/03/2018

AIM-2010-06

Tomar las acciones que correspondan para que se
incorporen en el sistema de control interno del
Concejo Municipal las actividades de control que
permitan corregir todas las debilidades detalladas en
los puntos 2.3.1, 2.3.3, 2.3.4, 235, 2.3.6 y 2.3.7 de
este informe.

EN PROCESO DE
CUMPLIMIENTO

31/03/2018

AIM-2011-05

Solicitar a los departamentos involucrados cumplir
en forma inmediata con el procedimiento indicado
en los articulos 93, 94 y 96 de la Lley de
Construcciones y la Ley de Zona Maritimo Terrestre y
su Reglamento con respecto a las obras constructivas
ilegales detectadas para ponerlas a derecho. Ver
puntos 2.2.8 y 2.2.9 de este informe.

EN PROCESO DE
CUMPLIMIENTO

31/03/2018

AIM-2012-05

Emitir en un plazo méximo de un mes una directriz o
manual de procedimientos que establezca las
politicas y procedimientos de archivo de los
expedientes de las solicitudes de concesiones de
Zona Maritimo Terrestre que respalde los
requerimientos del ICT y a su vez permita un registro
y documentacién de la gestidn institucional acorde

EN PROCESO DE
CUMPLIMIENTO

31/03/2018

con lo que establece la normativa técnica y los
principios del debido proceso.

AlIM-2014-04

Disponer lo que corresponda para que de inmediato
se realice un estudio sobre las modificaciones de
valor y modificaciones automaticas realizadas de
oficio en el Departamento de Bienes Inmuebles
sefialadas en los puntos 2.8 al 2.10, a fin de que se
verifique la veracidad, confiabilidad y exactitud de las
mismas, y ese Concejo disponga las acciones
administrativas y legales que procedan conforme a
los resultados de dicho estudio. Ademas, adoptar las
medidas necesarias conforme al bloque de legalidad
para solventar las situaciones comentadas referentes
a la actualizacion de la base de datos y entrada de

datos al sistema.

EN PROCESO DE
CUMPLIMIENTO

31/03/2018
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AIM-2014-04

Elaborar, comunicar e implementar un
procedimiento en el cual se definan las actividades
de control y los niveles de responsabilidad de los
funcionarios involucrados en los procesos de
tramitacidn, control y seguimiento de los permisos
de construccidn e inspeccidn de las obras que se
ejecutan en el distrito, para garantizar el
cumplimiento riguroso de la normativa aplicable en
esa materia. Para dar por acreditada esta
recomendacion, en el plazo de cinco meses
posteriores al recibo del informe, la Intendencia
deberd enviar un oficio haciendo constar que el
procedimiento solicitado fue elaborado conforme a
lo sugerido y se comunicd a las unidades y a los
funcionarios competentes. Asi también, Ia
Intendencia deberd enviar a la Auditoria Interna
Municipal un informe semestral posterior a la
remision de dicho procedimiento, en los cuales
conste la ejecucion del mencionado plan. Ver lo
comentado en los puntos 2.16 a 2.26 de este

EN PROCESO DE
CUMPLIMIENTO

31/03/2018

informe.

AIM-2014-04

Elaborar, formalizar y divulgar en un plazo de nueve
meses los procedimientos de coordinacion, control y
seguimiento de las labores relacionadas con el
decomiso de mercaderia, por venta en la via publica
y decomisos de bebidas fermentadas (alcohdlicas) en
lugares no autorizados para subsanar las debilidades
sefialadas en los puntos 2.42 a 2.46.

EN PROCESO DE
CUMPLIMIENTO

31/03/2018

AIM-2015-04

Establecer los mecanismos y pardmetros que
permitirdn medir el cumplimiento de la planificacion
anual y faciliten la rendicion de cuentas sobre la
utilizacion de los recursos y los resultados
alcanzados. Para lo anterior deben definirse
indicadores de gestidn y de resultados en funcién de
los proyectos a ejecutarse y a las metas que se
espera alcanzar. Para el cumplimiento de esta
recomendacion, debera remitirse a esta Auditoria
Interna, a mas tardar el 31 de marzo de 2016, una
certificacion donde se acredite la emisidn e
implementacidon de los pardmetros o mecanismos
indicados. Ver puntos 2.20 al 2.25 de este informe.

EN PROCESO DE
CUMPLIMIENTO

31/03/2018

AIM-2016-01

“Efectuar una evaluacion integral de los controles
establecidos para la gestion y cobro de los servicios
urbanos que brinda el Concejo Municipal de Distrito,
con el fin de asegurarse que no existen funciones
incompatibles que wvulneren el control interno
institucional y que representen riesgos para su
patrimonio. En el evento en que se advierta la
existencia de tales riesgos, y ante las limitaciones
informadas para la creaciéon de  plazas

EN PROCESO DE
CUMPLIMIENTO

31/03/2018
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controles alternativos que aseguren razonablemente
el adecuado desempefio de los responsables. Para
acreditar el cumplimiento de esta recomendacion, se
debera informar a esta Auditoria interna, antes del
31 de marzo de 2018, los resultados de la evaluacion
solicitada y los eventuales controles administrativos
alternativos disefiados e implementados para
administrar los riesgos que se identifiquen.”.

AIM-2016-05

Girar las instrucciones correspondientes al Encargado
de Recursos Humanos para que lleve y custodie un
expediente personal para cada funcionario de la
institucion que contenga todos aquellos documentos
y datos que sirvan para determinar su historial
laboral, ordenado cronolégicamente y debidamente
foliado, asi como una fotografia del servidor, sus
calidades personales, direccion del domicilio vy
comprobantes de los atestados académicos. (Indica
que se va a elaborar oficio al encargado de los
expedientes)

EN PROCESO DE
CUMPLIMIENTO

31/03/2018
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capacitacion y evaluacion de desempefio del
personal de conformidad con lo dispuesto en la
normativa vigente y considerando las necesidades y
exigencias de cada puesto.
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CUMPLIMIENTO

AlM-2016-05

AIM-2016-05

Actualizar el organigrama de forma tal que en éste se
represente fielmente la estructura organizativa de
este Gobierno Local, documento que debe ser
debidamente aprobado por la autoridad competente
y divulgado por los medios idéneos a todo el
personal del municipio; ademas, velar para que en el
futuro dicha herramienta sea revisada y modificada
periddicamente, conforme se presenten cambios en
la estructura organizacional.

EN PROCESO DE | 31/03/2018

CUMPLIMIENTO

Elaborar para la estructura orgdnica que se defina y
someter a conocimiento y aprobacion del Concejo,
como parte de ese proceso, el Manual de
Organizacién y Funcionamiento, el Manual para el
reclutamiento y seleccion de personal y el Manual de
puestos y Escala Salarial del Concejo Municipal, tal
como lo establecen las disposiciones legales vigentes
sobre el tema y se eviten asi situaciones como las
comentadas en el presente informe.

EN PROCESO DE
CUMPLIMIENTO

31/03/2018

AIRA AnATT AR

EEU I - S O B T I

R RRAAEeA

AA Inalanan




ACTA 93-18
06/02/2018

AIM-2017-04

a) Para que, en coordinacion con las unidades
administrativas que intervienen en el proceso de
planificacidn institucional, las metas que se definan
en el plan operativo anual para el ejercicio
econdmico 2019, correspondientes a proyectos de
inversion, definan con claridad los alcances de cada
uno de esos proyectos, se individualicen vy
establezcan los  pardmetros cuantitativos o
cualitativos que permitan orientar la gestion
institucional y medir el desempefio en el tiempo.

Para acreditar el cumplimiento de esta
recomendacién, se deberd remitir a la Auditoria
Interna, en un plazo que no sobrepase el 31 de
marzo de 2018, un oficio mediante se detalle la
estrategia adoptada para la formulacién de las metas
correspondientes a los proyectos de inversidon con
indicacion clara de los alcances, los parametros
cuantitativos o cualitativos que coadyuven a medir su
cumplimiento y el desempefio institucional. Ver
punto 2.1 de este informe.

EN PROCESO DE
CUMPLIMIENTO

31/03/2018

AIM-2017-04

b) En coordinacién con las unidades administrativas
que intervienen en el proceso de planificacion
institucional, los proyectos de inversién, previo a su
inclusion en el plan operativo anual para el ejercicio
econdémico 2019, cuenten con el perfil
correspondiente y con un estudio de factibilidad
mediante el cual se analicen no solo las posibilidades
técnicas para desarrollarlo, sino también las
posibilidades econdmicas que existen para
financiarlo, en razon de su costo estimado.

EN PROCESO DE
CUMPLIMIENTO

31/03/2018

AIM-2017-04

d) En coordinacion con las unidades responsables del
proceso presupuestario, realizar en el plazo que no
sobrepase el 31 de marzo de 2018, un analisis de los
resultados presupuestarios del ejercicio econdmico
2017, esto considerando lo expuesto en los puntos
2.4 y 2.5 de este informe. Esto con el propdsito de
conocer las causas y tomar las medidas en relacion
con las partidas del superavit especifico que
muestren una importante acumulacion de recursos y
que razonablemente no se justifique, de modo que
permita la ejecucion de los recursos de forma
oportuna en pro del bienestar del Distrito.

Asimismo, proceder al registro y reconocimiento
debido de los intereses generados que corresponden
a los fondos o partidas con destino especifico como
los correspondientes a la Zona Maritimo Terrestre.

Esta recomendacion se dara por atendida con el
envio de parte de la Intendencia a la Auditoria
Interna del oficio donde hace constar la
implementacion de las medidas correctivas
correspondientes.

EN PROCESO DE
CUMPLIMIENTO

31/03/2018

AIM-2012-03

Tomar las medidas necesarias para que se corrijan en
un plazo maximo de tres meses, las debilidades
sefialadas en el punto 2.6.7.1 de este informe, a
efectos de cumplir con los requerimientos de la
Contraloria General de la Republica, acatar las
recomendaciones anteriores emitidas por la
auditoria interna y fortalecer la eficiencia y eficacia
en el desempefio de las actividades del Concejo
Municipal de Cébano.

EN PROCESO DE
CUMPLIMIENTO

30/06/2018
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ASIMISMO, proceder al regisro y reconocimiento
debido de los intereses generados que corresponden
a los fondos o partidas con destino especifico como
los correspondientes a la Zona Maritimo Terrestre.

Esta recomendacion se dard por atendida con el
envio de parte de la Intendencia a la Auditoria
Interna del oficio donde hace constar la
implementacion de las medidas correctivas
correspondientes.

AlM-2012-03 Tomar las medidas necesarias para que se corrijan en | EN PROCESO DE | 30/06/2018
un plazo maximo de tres meses, las debilidades | CUMPLIMIENTO
sefialadas en el punto 2.6.7.1 de este informe, a
efectos de cumplir con los requerimientos de la
Contraloria General de la Republica, acatar las
recomendaciones anteriores emitidas por la
auditoria interna y fortalecer la eficiencia y eficacia
en el desempefio de las actividades del Concejo
Municipal de Cébano.

AIM-2012-03 Emprender en un plazo de tres meses las acciones | EN PROCESO DE | 30/06/2018
requeridas para establecer, mantener, perfeccionar y | CUMPLIMIENTO

evaluar el control interno institucional y construir el

sistema de valoracion de riesgos SEVRI.

AIM-2016-01 Girar las instrucciones correspondientes para que se | EN PROCESO DE | 30/06/2018
emita y someta a aprobacion el manual de | CUMPLIMIENTO
procedimientos para llevar a cabo el proceso de
cédlculo y aplicacion de las tarifas por servicios
municipales, asi como su divulgacién (ver punto 2.17
y 2.18 de este informe), en un plazo de tres meses a
partir de recibido este informe.

2.5.3RECOMENDACIONES EMITIDAS POR LA AUDITORIA INTERNA A LA ADMINISTRACION FINANCIERA TRIBUTARIA
Cuadro 4: Recomendaciones a la Administracidon Tributaria
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NUM_INF_AUD RECOMENDACION ESTADO VENCIMIENTO
AIM-2016-01 Efectuar un andlisis integral de los registros|EN PROCESO DE |31/03/2018
contenidos en el Sistema de Informacién Municipal | CUMPLIMIENTO
(SIM), principalmente de aquellos referidos al cobro
de patentes, impuesto sobre construcciones e
impuesto sobre bienes inmuebles, para determinar
eventuales casos de establecimientos comerciales
que se encuentran clasificados bajo la categoria de
tarifa residencial, sin pertenecer a ella, patentados
que tienen registrado el servicio de basura a su
nombre sin ser propietarios del inmueble,
construcciones que no pagan el servicio y otros
usuarios omisos que se puedan detectar mediante la
consolidacion de la informacién existente en los
diferentes departamentos municipales.”. Para
acreditar el cumplimiento de esta recomendacion, se
deberd remitir a la Intendencia Municipal y a este
Auditoria Interna, antes del 31 de marzo de 2018, un
informe detallado sobre los resultados del analisis
realizado y sobre las acciones emprendidas para
poner a derecho los eventuales casos irregulares que
se determinen.

Actualmente, hay 17 informes de auditoria en seguimiento de los cuales estan en proceso de cumplimiento 37

recomendaciones.
Cuadro 5: Total de recomendaciones en proceso de cumplimiento

CANTIDAD
Cco DE

N INFORME NOMBRE INFORME RECOM.
Informe de resultados del estudio especial sobre los procesos y las
actividades relacionadas con la ejecucion de las de las obras
denominadas “Adoquin en calle de acceso a Playa Carmen” Y
AlIM-2017-03 | “Rehabhilitacion de sendero peatonal y calle publica a Playa Carmen" 2
Informe del estudio especial sobre la gestidn para la contratacion de
personal fijo u ocasional en el Concejo Municipal de Distrito de
AIM-2016-05 | Cdbano 6

[y

N

Informe del estudio de auditoria de caracter especial acerca de la
gestion presupuestaria desarrollada por el Comité Distrital de
AIM-2016-04 | Deportes y Recreacidn de Cdbano en el periodo 2015 1

[§8]

Informe sobre la autoevaluacion de calidad de la actividad de
4| AIM-2016-03 | auditoria interna del Concejo Municipal de Distrito de Cdbano 1

Informe de Auditoria sobre la gestién de los servicios urbanos del
AIM-2016-01 | Concejo Municipal de Distrito de Cobano 4

wul
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Informe de Auditoria sobre |la gestion de los servicios urbanos del
5| AIM-2016-01 | Concejo Municipal de Distrito de Cobano
Informe del estudio de auditoria de cardcter especial acerca de la
gestidon presupuestaria desarrollada por el Concejo Municipal de
6| AIM-2015-04 | Distrito de Cdbano en el periodo 2014
Informe sobre el Estudio de Auditoria del Tramite de solicitud vy
Otorgamiento de Concesiones en la Zona Maritimo Terrestre por
parte del Concejo Municipal de Distrito de Cébano del 01 de junio
7 | AIM-2012-05 | 2007 al 31 de Mayo 2012
Informe de auditoria de caradcter especial sobre la gestion de los
8 | AIM-2014-04 |tributos municipales en el Concejo Municipal de Distrito de Cébano
Informe del estudio de auditoria sobre la gestién de los fondos
transferidos al Comité Distrital de Deportes de Cdbano durante el
9| AIM-2014-02 |afio 2013
Informe del estudio sobre la gestion de los procesos de contratacion
administrativa realizados por el drea de Proveeduria del Concejo
10| AIM-2013-06 | Municipal de Distrito de Cébano
Informe del Estudio de Auditoria sobre los procedimientos aplicados
11| AIM-2013-01 |en el drea de Contabilidad.
Informe sobre el Estudio de Auditoria sobre la Razonabilidad de la
Informacién Financiera de la Liquidacidn Presupuestaria del Periodo
12| AIM-2012-03 | 2011
Gestidn de los permisos de construccién en el drea urbana y en el
13| AIM-2011-05 |&rea concesionada de la zona maritimo terrestre
Informe sobre el estudio de auditoria del control interno
administrativo y financiero del Concejo Municipal de Distrito de
14| AIM-2010-06 |Cdbano
Informe sobre el Estudio de Auditoria sobre procedimientos del
15| AIM-2009-10 | departamento de tesoreria
Informe sobre el estudio de Auditoria referente a Control de Partidas
Especificas Ley 7755 Y Recursos provenientes de la Ley 8114 y otras
16| AIM-2008-04 |sin ejecutar o con saldos existentes
Informe de resultados de la auditoria de caracter especial acerca de
la gestidon desarrollada por el Concejo Municipal de Distrito de
17| AIM-2017-04 | Cobano en el periodo 2016

A continuacién, se muestra la distribucion de recomendaciones segun el responsable de su cumplimiento

Cuadro b: Distribucion de recomendaciones

Dependencia responsable Cantidad
CONCEJO MUNICIPAL 8
INTENDENCIA 28
ADMINISTRACION TRIBUTARIA 1
Total de recomendaciones 37
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Distribucion de recomendaciones

= CONCEJO MUNICIPAL
= INTENDENCIA

ADMINISTRACION
TRIBUTARIA

Seguidamente se muestra un cuadro y un grafico comparativo que refleja el avance mostrado en el cumplimiento de
las recomendaciones una vez realizada la valoracion y el seguimiento del afo 2017.

Cuadro 7: Comparativo cumplimiento de
recomendaciones a nivel institucional 2017

2016 | 2017
Cumplidas 290 323
En proceso de cumplimiento 48 37
Pendientes 9 (o}

En total se han emitido 347 recomendaciones

Comparativo cumplimiento de recomendaciones
a nivel institucional 2017

350 323
200 290
250
200
150
100
w0 E 37 5 .
o —
Cumplidas En proceso de cumplimiento Pendientes
m 2016 2017

2.5.4. ESTADO DE LAS DISPOSICIONES EMITIDAS POR LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

De conformidad con lo indicado en el articulo 22 inciso g) de la Ley General de Control Interno y en atencion a lo
establecido en el punto 7) de las Directrices que deben observar las auditorias internas para la verificacion del
cumplimiento de las disposiciones emitidas por la Contraloria General de la Republica, al 31 de diciembre de 2015, el
Area de Seguimiento de Disposiciones de la Contraloria General de la Republica no reporta disposiciones pendientes.
2.6. CAPACITACION:

En el periodo 2017, se efectuaron algunas reuniones con otros auditores municipales para compartir y reforzar
conocimientos en planificacién anual, control interno y otros. Se visitaron departamentos de la Contraloria General
de la Republica en busca de apoyo técnico y capacitacion en algunos temas. Se participd en las actividades
organizadas por la Contraloria General de la Republica, cuyo objetivo es fortalecer y actualizar los conocimientos
sobre legislacion, control interno, lineamientos, normas y temas propios del campo de la auditoria, las
capacitaciones recibidas se citan a continuacion:

Cuadro 8: Capacitaciones recibidas

Capacitacion
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Capacitacion
Certificado de
Participacion

cC SC
17/03/2017 | MOPT. Direccién de Ley 8114 con base en la modificacién de la 4 v
Gestion Municipal Ley 9329 y normativa sobre Juntas Viales
22/03/2017 | Ministerio de Hacienda Sesion de Trabajo para explicar las 4

orientaciones y acciones para completar la v
aplicacion de Normativa Internacional.

11/09/2017 | Universidad de Costa Rica | Curso Virtual: El ABC de la Contratacion 38

al Administrativa v
22/10/2017

22/11/2017 | Contraloria General de la | "Curso virtual de auto-aprendizaje de 10

al Republica Control Interno" Examen de Certificacion de v
08/12/2017 Control Interno

30/11/2017 | Unidn Nacional de Reforma Procesal Laboral 16

al Gobiernos Locales v
01/12/2017

Total horas de capacitacion 72

CC: Con certificado
SC: Sin certificado

2.7. ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y DE MEJORAMIENTO:

Se efectuaron acciones para darle continuidad a la elaboracidn de procedimientos para el ejercicio de la actividad de
la Auditoria Interna, siguiendo las disposiciones de la Contraloria General de la Republica y del Concejo, buscando el
desarrollo de la gestion de la auditoria mediante la evaluacidn de riesgo. Entre estas actividades se pueden citar:
FEFEstudio Técnico para la solicitud de recurso humanos para Auditoria Interna periodo 2018.

BE“Politica sobre el cumplimiento de las recomendaciones emitidas por la Auditoria Interna del Concejo Municipal
de Distrito de Cébano.”

BE“Procedimiento para el seguimiento de recomendaciones de la Auditoria Interna del Concejo Municipal de Distrito
de Cdébano.

Se hicieron esfuerzos importantes por mejorar el archivo de los documentos recibidos y generados por la Auditoria
Interna y los papeles de trabajo y para dar cumplimiento a los objetivos trazados por la Auditoria Interna ya que por
el exceso de actividades a realizar en una auditoria unipersonal en ocasiones se hace dificil cumplir todas las metas
propuestas.

2.8. AUTORIZACION DE LIBROS:

Cumpliendo con las potestades, disposiciones legales y lineamientos vigentes, en el periodo 2016 se autorizaron y se
cerraron los siguientes libros:

Cuadro 9: Libros autorizados y cerrados

Libros Autorizados
No. Fecha del ) - Numero | Numero
; - Clase del Dependencia que utiliza el — .
asiento | asiento de ) . Descripcidn del libro de de
libro libro .
apertura | apertura tomo folios
Concejo Municipal de !
[
047 12/01/2017 | Actas N2 27 Distrito de Cbano Actas de Concejo 1 400
Concejo Municipal de .
°
048 08/03/2017 | Actas N2 28 Distrito de Cobano Actas de Concejo 1 400
Conceio Municipal de Actas Comisién Plan
049 28/04/2017 | Actas oncel el Reguladora Urbano 1 100
Distrito de Cébano
Cabuya-Montezuma
. Concejo Municipal de !
050 05/06/2017 | Actas N°29 Distrito de Cbano Actas de Concejo 1 400
. Concejo Municipal de .
051 17/07/2017 | Actas N°30 Distrito de Cbano Actas de Concejo 1 400
052 24/07/2017 | Actas Junta Vial Distrital Actas N°1 1 250
053 11/12/2017 | Actas N°31 | CONCeIo Municipal de Actas de Concejo 1 400
Distrito de Cobano
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Libros cerrados
No. Fecha del ) " Ndmero | NUmero
) ] Clase del Dependencia que utiliza el o, )
asiento | asiento de . . Descripcidn del libro de de
: ;i libro libro )
cierre cierre tomo folios
021 20/03/2017 | Actas N 26 | CONCeIo Municipal de Actas de Concejo 1 400
Distrito de Cébano
Concejo Municipal de .
Q
022 06/06/2017 | Actas N2 27 Distrito de Cobano Actas de Concejo 1 400
2.9. RECURSOS ASIGNADOS A LA AUDITORIA INTERNA:
Cuadro 10: Presupuesto Asignado
Afo | Presupuesto Ejecutado Saldo de ejecucion % Ejecucion
2017 | ¢ 40.400.000 ¢ 37.349.957 ¢ 3.050.043 92.45%
La ejecucion presupuestaria fue de un 92.45%, procurando la austeridad y correcto manejo de los recursos

asignados.

2.10. CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE TRABAJO:

BFEN el periodo 2017 se ejecutd el 100% del plan de trabajo propuesto, en total se ejecutaron 5 estudios, que
procuraron contribuir a la gestion institucional mediante recomendaciones que aportaran un valor agregado vy
fortalecieran el control interno. Con la ayuda de un equipo de trabajo se efectud una evaluacion del cumplimiento de
las recomendaciones emitidas por la Auditoria Interna del Concejo Municipal de Distrito de Cébano, este trabajo
permitié actualizar el estado de las recomendaciones y tener una visidn mas clara de la situacion de la Institucion y
de las areas que deben analizarse con mayor profundidad para emitir recomendaciones que contribuyan a reforzar
los controles en estas dreas y procesos. Asimismo, permitié llevar un control mas preciso de las recomendaciones
pendientes o en proceso de cumplimiento.

2.11. APOYO A LA AUDITORIA INTERNA:

Gracias al apoyo del Concejo y la Intendencia Municipal, en el 2017 se contd con recursos para la contratacion de
asesoria profesional que contribuyé de manera importante al desarrollo y fortalecimiento de la Auditoria Interna.
También, es importante que el Jerarca y la Administracion, comprendan la importancia de fortalecer el control
interno institucional y de cumplir las recomendaciones giradas por la Auditoria Interna.

CONSIDERANDO:
-Que se ha conocido el informe de la Auditoria denominado “Informe Anual de Labores y del
Estado de las recomendaciones formuladas por la unidad de auditoria interna y de las
disposiciones emitidas en los informes de fiscalizaciéon posterior elaborados por la Divisién de
Fiscalizacion Operativa y Evaluativa de la Contraloria General de la Republica, con corte al 31
de diciembre del 2017”.
ACUERDO N °1
Con cinco votos presentes a favor SE ACUERDA: “Aprobar el informe denominado “Informe
Anual de Labores y del Estado de las recomendaciones formuladas por la unidad de auditoria
interna y de las disposiciones emitidas en los informes de fiscalizacion posterior elaborados por
la Divisién de Fiscalizacion Operativa y Evaluativa de la Contraloria General de la Republica,
con corte al 31 de diciembre del 2017”. ACUERDO UNANIME
ARTICULO IV. INFORME DE LA INTENDENCIA Y LA ADMINISTRACION

a. Sra. Cinthya Rodriguez Quesada. Intendente. ASUNTO. VETO

INTERPONE VETO CONTRA EL ACUERDO TOMADO EN LA SESION ORDINARIA

contra el acuerdo tomado en sesion Ordinaria numero 91-18 articulo V, inciso b, acuerdo numero 14 del
dia veintitrés de Enero del afio dos mil dieciocho.
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Cdbano, 26 de enero del 2018.
SENORES:
CONCEJO MUNICIPAL DEL DISTRITO DE COBANO
PUNTARENAS
Cinthya Rodriguez Quesada en mi condicidn de Intendente Municipal les comunico.
Que de conformidad con lo dispuesto en los articulos 17, 153 y 158 del Cédigo Municipal, interpongo formal VETO
en contra el acuerdo numero: 91-18 articulo V, inciso b, acuerdo numero 14 del dia veintitrés de Enero del afio dos
mil dieciocho, por razones de ilegalidad, con base en los siguientes argumentos:

1. En la citada sesion ordinaria por parte del Concejo Municipal mediante Mocidn del Presidente Municipal Sr.
Dagoberto Villalobos Mayorga, vicepresidenta Dunia Campos, concejales Virginia Vargas y Manuel Ovares se
acordo aprobar de forma urgente incluir en el presupuesto extraordinario un empleado que ademds sea
profesional para cubrir apropiadamente las funciones de Recursos Humanos.

2. Dicen que se han presentado muchos errores en trdmites de recursos humanos en la administracion

Primero.- Siendo que la condicidn y facultades del Concejo Municipal estan estipuladas en el articulo 13 del
Codigo Municipal.

Segundo.- La condicién de administrador le corresponde a la Intendente segun articulo 17, inciso a del Cédigo
Municipal.

Tercero.- El cargo de Recursos Humanos lo ejerce el sefior Roberto Varela Ledezma, Vice intendente, asi dispuesto
por esta Intendencia. Como ejemplo:
“.. al alcalde municipal le corresponde, de manera discrecional, asignarle las funciones administrativas u operativas
que desempeiiard el vicealcalde primer”
Cuarto.- Que las actividades del Vice Intendente le han sido asignadas de forma especifica y clara y de igual forma al
amparo de toda funcidn de la administracion le son comunicadas al Concejo Municipal por medio de la Intendente.
Quinto: La Intendente debe actuar de manera responsable a la hora de proponer al Concejo la creacidén de una plaza
administrativa.
EN CONSECUENCIA:

Por todas las razones antes expuestas, pido que se REVOQUE Y/O ANULE el acuerdo aqui impugnado, por

cuanto el mismo es evidentemente ilegal.

En caso de no acogerse dicho remedio impugnativo, pido que estas actuaciones se eleven a conocimiento
del Superior Jerarquico Impropio: Tribunal Contencioso Administrativo, Seccidn Tercera.
NOTIFICACIONES: Las atenderé en mi despacho, en las oficinas de esta Corporacion en Cébano.

FERNANDO. Lamentablemente hay que aceptar que ella tiene razon, ese es un campo que no
es de nosotros, ni siquiera de Roberto, es de ella, porque uno como jefe puede delegar funciones
pero no responsabilidades, la responsabilidad es de ella, en buena hora ese veto, porque eso
viene a engrosar mas la planilla, yo estoy dispuesto a acoger el veto.

VIRGINIA: pienso que lo que esta es mal redactada la mocion, porque la intencion fue buena,
me siento tranquila por la responsabilidad y pienso que el Concejo esta para vigilar lo cual es
importante, acepto el veto porque ahi esta mi responsabilidad porque los empleados también
son mi responsabilidad.

DAGOBERTO. Los empleados son responsabilidad de ella y ella misma ha dicho que ha
cometido errores y que no hay una persona con estudio apropiado. Acogemos el veto pero que
quede claro que es responsabilidad de la Intendencia lo que pase con la gestidon de recursos
humanos, salvamos responsabilidad.

CONSIDERANDO:
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-Que la Intendencia ha presentado contra el acuerdo N° 14 tomado en la sesién ordinaria
numero 91-18, articulo V, inciso b del dia veintitrés de Enero del Ailo Dos Mil Dieciocho.
ACUERDO N°2

Con cinco votos presentes a favor SE ACUERDA: “Acoger el veto presentado por la
Intendencia al acuerdo N° 14 tomado en la sesion ordinaria numero 91-18, articulo V, inciso b

del dia veintitrés de Enero del Ao Dos Mil Dieciocho”. ACUERDO UNANIME

b. Lic. Juan Luis Bolanos Alvarado. Gestor Legal ZMT. VB Intendencia. ASUNTO.
Aclaracion érgano director. OFICIO L-ZMT-002-2018

15 de enero 2018

Oficio: L-ZMT-002-2018

Senores del Concejo Municipal de Distrito de Cébano

Sefiores Concejales

Segun acuerdo N@1, Art. ll, Inciso a. Sesion Ordinaria 81-2017, de las diecisiete horas, del dia catorce de
Noviembre 2017. Que aprueba se lea correctamente el acuerdo, N26, Art. X, Inciso b. Sesion Ordinaria 80-
2017, de las diecisiete horas, del dia siete de Noviembre 2017.

En la que en el punto 3, se me nombra como Organo Director Unipersonal, dl procedimiento
administrativo, sobre el caso Bosque Areylis S.A.

Del andlisis del expediente tenemos que se presume que algunas de las posibles infracciones se generan a
partir de Permisos de Construccion otorgados por la administracion y otras por licencias o Patentes
otorgadas por la administracion, actos que generan Derechos Subjetivos, por lo que su activacion a partir
de la debida valoracion de la investigacion preliminar la debe realizar el Ente superior, en este caso el
Concejo Municipal de la Municipalidad de Puntarenas, quien ademds determinara la integracion del
Organo y su juramentacion, y serd el responsable, de ser necesario, de elevar la consulta de Lesividad.

Para los efectos se requiere la elaboracion de un documento como el siguiente:

Concejo Municipal de Puntarenas, del andlisis de la Investigacion preliminar enviada a este Concejo por el
Concejo de Distrito de Cobano, sobre el Caso por denuncias recibidas en ese Concejo de Distrito contra la
Concesionaria BOSQUE AREYLIS y funcionarios de Patentes y de Construcciones, con fundamento en los
articulos 17 inciso a), b), y K) el ordinal 214 y siguientes de la ley General de la Administracion Publica,
designar, xxxxxx como miembro del Organo Director, unipersonal, encargado de instruir el correspondiente
expediente de averiguacion de la verdad real de los hechos y de eventual depuracion de las
responsabilidades que se desprenden de dicho informe, amparados al debido proceso y derecho de
defensa de los implicados.

Asi mismo en este acto se justifica la integracion del érgano unipersonal debido a la condicidon técnica legal
de los actos a instruir. Excusando de su integracion a la sefiora Secretaria Municipal. . —acuerdo--
CONCEJO MUNICIPAL de PUNTARENAS

De acuerdo a todo lo anterior, no me es posible aceptar ni continuar con el proceso ordenado por ese
cuerpo colegiado, dado que el drgano director para efectos de asuntos generadores de derechos
subjetivos, debe ser integrado de forma razonada por el ente superior, CONCEJO MUNICIPAL DE
PUNTARENAS.

Siempre a sus ordenes. Le saluda

Lic. Juan Luis Bolafios Alvarado

Gestor Legal Zona Maritima Terrestre

CONSIDERANDO.
» Que el asesor legal de ZMT y quien fue nombrado como 6rgano director unipersonal del
procedimiento administrativo, sobre el caso Bosque Areylis S.A.en la sesion 81-2017 nos

ha enviado oficio L-ZMT-002-2018 en el cual nos informa que del analisis del
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expediente tenemos que se presume que algunas de las posibles infracciones se generan
a partir de Permisos de Construccién otorgados por la administracion y otras por licencias
o Patentes otorgadas por la administracion, actos que generan Derechos Subjetivos, por
lo que su activacion a partir de la debida valoracién de la investigaciéon preliminar la debe
realizar el Ente superior, en este caso el Concejo Municipal de la Municipalidad de
Puntarenas, quien ademas determinara la integracion del Organo y su juramentacion, y

sera el responsable, de ser necesario, de elevar la consulta de Lesividad.

» Que seria el Concejo Municipal de Puntarenas el encargado de nombrar el érgano
director mediante un acuerdo similar al siguiente: Concejo Municipal de Puntarenas, del
analisis de la Investigaciéon preliminar enviada a este Concejo por el Concejo de Distrito
de Cobano, sobre el Caso por denuncias recibidas en ese Concejo de Distrito contra la
Concesionaria BOSQUE AREYLIS y funcionarios de Patentes y de Construcciones, con
fundamento en los articulos 17 inciso a), b), y K) el ordinal 214 y siguientes de la ley
General de la Administracion Publica, designar, xxxxxx como miembro del Organo
Director, unipersonal, encargado de instruir el correspondiente expediente de
averiguacion de la verdad real de los hechos y de eventual depuracion de las
responsabilidades que se desprenden de dicho informe, amparados al debido proceso y
derecho de defensa de los implicados. Asi mismo en este acto se justifica la integracion
del organo unipersonal debido a la condicion técnica legal de los actos a instruir.
Excusando de su integracion a la sefiora Secretaria Municipal. . —acuerdo-- CONCEJO

MUNICIPAL de PUNTARENAS

» Que no le es posible aceptar ni continuar con el proceso ordenado por ese cuerpo
colegiado, dado que el 6érgano director para efectos de asuntos generadores de derechos
subjetivos, debe ser integrado de forma razonada por el ente superior, CONCEJO
MUNICIPAL DE PUNTARENAS

ACUERDO N°3

Con cinco votos a favor SE ACUERDA: “Dar pase al Concejo Municipal de la Municipalidad de
Puntarenas de la investigacion preliminar del proceso administrativo seguido contra la sociedad
Bosque Areyis S.A. a fin de que como ente superior de este Concejo ,designen el Organo

director que lleve el procedimiento administrativo”. ACUERDO UNANIME
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C. Ing. Edgar Calvo. Construcciones. OFICIO ING-066-2018. VB de la Intendencia. Asunto:
Solicitud para Resoluciéon Municipal de Ubicacion
Sirva la presente para informarles que el departamento de Ingenieria y Construcciones tiene un
documento de solicitud para otorgar las Resoluciones Municipales de Ubicacidon que a criterio personal
puede ser mejorado. Este documento (RMU) consiste en un visto bueno del departamento para llevar
acabo las actividades comerciales que requieren de un permiso de funcionamiento del Ministerio de
Salud. Segun el “Reglamento General para Autorizaciones y Permisos Sanitarios de funcionamiento
Otorgados por el Ministerio de Salud N239472-S”, la resolucidn municipal de ubicacién se define como:
Resolucion administrativa emitida por el gobierno local, previo al funcionamiento de cualquiera de las
actividades reguladas en el presente decreto, en la que certifique la condicion en que se encuentra el sitio
elegido para el establecimiento de la actividad solicitada, en cuanto a la zonificacion, ubicacion, retiros y si
existen zonas especiales, las que soporten alguna reserva en cuanto a su uso y desarrollo.
La intencién de la presente es utilizar un nuevo formulario mas completo para regular correctamente este
visto bueno y no incurrir en negligencia por parte de la administracidn al otorgar los vistos buenos de
ubicacioén.
Adj. Solicitud de Resoluciéon Municipal de Ubicacidn actualizada.
Solicitud desactualizada.
CONSIDERANDO:
> Que el Ingeniero de construcciones solicita se actualice la hoja de solicitud y
requisitos para la Resolucion Municipal de Ubicacion, la cual consiste en un visto
bueno del departamento para llevar acabo las actividades comerciales que requieren de
un permiso de funcionamiento del Ministerio de Salud, se define como “Resolucién
administrativa emitida por el gobierno local, previo al funcionamiento de cualquiera de las
actividades reguladas en el presente decreto, en la que certifique la condicion en que se encuentra
el sitio elegido para el establecimiento de la actividad solicitada, en cuanto a la zonificacion,
ubicacion, retiros y si existen zonas especiales, las que soporten alguna reserva en cuanto a su uso
y desarrollo.
ACUERDO N°4
Con cinco votos presentes a favor SE ACUERDA: “Aprobar la actualizacion de la hoja
de solicitud y requisitos para la Resolucién Municipal de Ubicacion, tal y como se detalla
a continuacion:
RESOLUCION N° 201__ PARA EL CERTIFICADO DE USO
DE SUELO CON VISTO BUENO DE UBICACION
Informacidn del propietario registral del inmueble 6 representante legal:

Informacién de la propiedad:
No. de Folio Real: 6-......cccocuvveveeeeeiiiiinnnnns T, No. Plano Catastro: P-......cccceeeeeeevevcinnnenns -

Y oY=y o [T SRPSUTRIN definido como:
Residencial () Comercio( ) Servicios( ) Industrial () Transporte( ) Comunal( )
Entretenimiento ( )

Almacenamiento () Cambiode Uso( ) Otro( ):eveeeevvveeeeeniveeeennnns

Con el fin de:

Construccion () Consulta( ) Patente( ) Urbanizaciéno afin( ) Renovacién( ) Otro:

Infraestructura: Existente ( ) Por Construir ( )

Nombre y Firma del Propietario del Terreno (de ser persona juridica presentar personeria y copia de la
cédula Identidad)
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PARA USO EXCLUSIVO DEL DEPARTAMENTO
Superficie minima m2 Altura maxima Coef.
Frente minimo ml Antejardin/ retiro ml
Cobertura maxima % Estacionamientos Unid.
Alineamiento m Otro

Por lo tanto el uso y ubicacion solicitados

para

es:

Conforme o permitido( ) No permitido( ) No conforme( ) Condicionado ( )
Observaciones:

Firma responsable Fecha SELLO MUNICIPAL

REQUISITOS:

1.

9.

Solicitud para el Certificado de Uso de Suelo con Visto Bueno de Ubicacidon para su estudio y
analisis, firmada por el interesado, con direccion exacta o lugar para recibir notificaciones.

Plano catastro de la propiedad donde se solicita el uso del suelo y visto bueno de ubicacién, con el
debido visado municipal y alineamientos (Alineamiento del MOPT si el terreno enfrenta Ruta
Nacional, del ICE si el terreno esta afectado por el paso de lineas eléctricas, del INVU si el terreno
esta afectado por un rio, quebrada o acequia, nacientes, lagos, embalses naturales o artificiales y
acuiferos, entre otros similares).

Plano constructivo o croquis que debera contener los elementos técnicos necesarios para su
comprension por lo que se recomienda que el mismo sea realizado por un dibujante técnico o un
profesional afin. Ademas, que se detalle la planta de distribucién, incluyendo ubicacién del
proyecto dentro del inmueble, dimensiones, linderos y demas elementos que detallen su uso.
Informe registral o certificacion notarial con menos de tres meses de haber sido emitido, del
terreno donde se van a efectuar las obras. Adicionalmente, si el propietario registral es una
sociedad anénima debera aportar copia la Personeria Juridica y copia de la cédula de identidad del
representante legal de la sociedad. Finalmente, si el solicitante no es el propietario registral de la
propiedad tendra que adjuntar Poder Especial que lo acredite para efectuar el tramite.

Nota con descripcion detallada del proyecto que, ademds, indique el manejo de los desechos
sélidos y liquidos (aguas residuales) y la evacuacidon de las aguas pluviales. Debe indicar si la
infraestructura es existente o por construir. En el caso de actividades que generen algun tipo de
desechos bioinfecciosos, se deberd presentar contrato con una empresa que recolecte estos
desechos, firmado por el propietario del terreno o edificacién donde se va a desarrollar la
actividad.

Estar al dia con los impuestos municipales y presentados la declaracidn de Bienes Inmuebles en la
correspondiente oficina de este municipio.

Que el interesado, duefio de la propiedad o como patrono no tenga deudas con la CCSS.

Fotocopia de la cédula de identidad del propietario de la actividad, en caso de ser una sociedad,
debera presentar copia de la personeria juridica, asi como de la fotocopia de la cédula de
identidad del representante legal de la sociedad.

En el caso de proyectos regidos por legislaciones especiales y/o particulares se debera cumplir,
adicional a los puntos anteriores, con los requisitos solicitados para tales efectos.

10. Si el uso de suelo es existente debera presentar la resolucién de Uso de Suelo anterior.
DURACION DEL TRAMITE: La duracién del tramite es de treinta (30) dias habiles, para el proceso, a partir
de la fecha de presentacién de todos los requisitos.
VIGENCIA DEL DOCUMENTO: Tiene una vigencia de un afio calendario y solo se refiere a la conformidad o
compatibilidad del uso con respecto a la zona, por lo que no genera ningln derecho subjetivo. La
conformidad del uso y ubicacién estan sujetas a lo establecido en la normativa vigente al momento del
otorgamiento de este certificado y a que toda molestia quede completamente confinada dentro del
inmueble.
ASPECTOS A CONSIDERAR:
- Este certificado NO AUTORIZA EL INICIO DE UNA OBRA O ACTIVIDADES LUCRATIVAS. Para ellos se
deben obtener las autorizaciones, analisis y/o estudios de tipo ambiental, econdmico, vial patrimonial, de
afectaciones y riesgos, de mecdnica de suelos, de disponibilidad de servicios, etc.
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- Desechos sélidos: Son todos aquellos desechos organicos y artificiales, que se generan en la actividad
comercial, de servicio o industria. Ejemplos: cascaras, broza de café, papel, cartén plastico, vidrio,
cabellos, aserrin, metal, etc.
- Desechos liquidos: Son todos aquellos producidos por actividades propias del lavado de (utensilios de
cocina, limpieza, entre otros) desechos organicos y artificiales, que se generan en la actividad comercial,
de servicio o industria.
- Desechos Bioinfecciosos: Son aquellos materiales que han estado en contacto con sangre o con fluidos
corporales, por tal motivo hay que reciclarlos adecuadamente. Existen dos tipos:
1. No punzocortantes: A este grupo pertenece el algoddn, guantes de atencién, gasas, toallas,
servilletas y espadrapos.
2. Punzocortantes: Las jeringas para inyectables, cristaleria rota, agujas de inyectables, bisturis,
tijeras y demas materiales usados en una tratamientos quirurgicos.

ACUERDO UNANIME. PUBLIQUESE.

d. . Ing. Edgar Calvo. Construcciones. OFICIO ING-065-2018. VB de la Intendencia. Asunto:
Solicitud para Permiso de Movimiento de Tierras.

Asunto: Solicitud para Permiso de Movimiento de Tierras
Estimados:

Sirva la presente para informarles que el departamento de Ingenieria y Construcciones carece de un
documento de solicitud para movimiento de tierras. Esta regulacién es vital, ya que los movimientos de
tierra se realizan a la libre sin ser correctamente supervisados. Por lo general, el movimiento de tierras
consiste en la primer etapa del proyecto, y como tal debe considerar aspectos importantes respecto a la
estabilidad de taludes, aguas pluviales y control de la erosion o sedimentos.

Las disposiciones y requerimientos para realizar este tipo de trabajos son diferentes a las de un permiso
de construccion. En casos por ejemplo no cabe solicitar la disponibilidad de aguas para realizar un
movimiento de tierras puesto que no se habitara el proyecto, sino hasta etapas posteriores.

Por esta razén se les hace pase de la solicitud confeccionada y el reglamento para movimiento de tierras,
tomados como base de la Municipalidad de San Ramén, de manera que se reglamente y aclare el
procedimiento para solicitar los movimientos de tierra.

SOLICITUD PARA PERMISO DE MOVIMIENTO DE TIERRA
DescripCion breve del ProyeCIO: .........ooi it
CaNtAAA M3 Area ................ m2
Direccion exacta del ProyEeCtO: .........coooiiiiiiiiie e
DiStrito: ...eeeeeeee i
Informacion del propietario del inmueble o representante legal:

Informacion de la propiedad:
No. de Folio Real: 6-............ccen...e... s No. Plano Catastro: P-.......ccccooevvvvenennn. s

Nombre y Firma del Propietario del Terreno (de ser persona juridica presentar personeria y copia de la cédula Identidad)

DOCUMENTOS PRELIMINARES PARA ADJUNTAR A LA SOLICITUD Y EFECTUAR LA
INSPECCION PRELIMINAR

1. Requisitos:
1 Solicitud de permiso para el estudio y analisis del movimiento de tierras, firmada por el duefio de la
propiedad o el representante legal de éste, con direccion exacta o lugar para recibir notificaciones.
2 Disefio de sitio con curvas de nivel del terreno donde se hara el movimiento, a escala, detallando las
zonas de corte y/o relleno y demas informacién que aclaren las obras.
3 Informe registral o certificacion notarial con menos de tres meses de haber sido emitido, del terreno
donde se van a efectuar las obras. Adicionalmente, si el propietario registral es una sociedad anénima
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debera aportar copia la Personeria Juridica y copia de la cédula de identidad del representante legal de la
sociedad. Finalmente, si el solicitante no es el propietario registral de la propiedad tendra que adjuntar
Poder Especial que lo acredite para efectuar el tramite.

4 Plano catastro de la propiedad donde se pretende efectuar el movimiento y plano catastro de la
propiedad donde se depositara el material (si fuera el caso), con el debido visado municipal y
alineamientos del MOPT si el terreno enfrenta Ruta Nacional, del ICE si el terreno esta afectado por el
paso de lineas eléctricas, del INVU si el terreno esta afectado por un rio, quebrada o acequia, nacientes,
lagos, embalses naturales o artificiales y acuiferos, entre otros similares).

5 Si la propiedad donde se depositara el material es de otro propietario debera presentar su autorizacion
autenticada por un abogado.

6 Resolucion de SETENA sobre el otorgamiento de la viabilidad ambiental (cuando corresponda).

7 Estar al dia con los impuestos municipales y presentada la declaracién de Bienes Inmuebles en la
correspondiente oficina de este municipio.

8 En los casos pertinentes, certificacion de uso del suelo emitido por el Departamento de Ingenieria y
Construcciones de la Municipalidad de Cébano.

9 En el caso de proyectos regidos por legislaciones especiales y/o particulares se debera cumplir, adicional
a los puntos anteriores, con los requisitos solicitados para tales efectos.

10 Cumplir y respetar lo establecido en el Manual para Movimientos de Tierra.

Duracién del tramite: La duracion del tramite es de treinta (30) dias calendario, para el proceso a partir de
la fecha de presentacion de todos los requisitos, periodo durante el cual la Municipalidad podra aprobar el
proyecto o hacer observaciones, por escrito, sobre los requisitos y exigencias de ley. Caso en el cual el
interesado debera presentar los documentos con las correcciones u observaciones sefaladas y la
institucion debera resolver esta presentacion dentro del plazo pendiente.

Vigencia del Documento: Tiene una vigencia de noventa (90) dias calendario a partir de efectuado el
tramite administrativo.

MANUAL PARA MOVIMIENTOS DE TIERRA

Articulo 1°—En los terrenos donde sea necesario la realizacion de movimientos de tierra para poder
construir, de ser necesario debera presentar a la Municipalidad un plano elaborado por un Ingeniero,
Arquitecto o afin, que contenga al menos los siguientes requisitos:

1.1 Para el caso de cortes:

1.1.2 El espesor de capa organica a eliminar.

1.1.2 Las pendientes de cada talud al final de la construccion.

1.1.3 Resumen de los resultados del analisis de los taludes con los factores de seguridad resultantes.

1.1.4 El lugar donde se depositaran los materiales removidos.

1.1.5 El sistema de manejo de aguas pluviales y control de erosién y sedimentos durante y después del
movimiento de tierras, drenajes, tuberias y similares.

1.2 Para el caso de rellenos:

1.2.1 El material a utilizar en el relleno y su calidad.

1.2.2 El método a emplear para la compactacion del relleno, asi como las pruebas de laboratorio que
respaldan su utilizacion.

Articulo 2°—Al realizar cualquier relleno se deberd eliminar la capa vegetal y se debera conformar la
superficie en gradas antes de la colocacion de las capas de relleno.

Articulo 3°—La capa vegetal que se remueve durante los movimientos de tierra podra utilizarse después
del tratamiento final de los suelos como capa superficial. No podra utilizarse para la conformacion de
rellenos donde se pretenda urbanizar en el futuro ni donde se pretendan ubicar zonas verdes.

Articulo 4°—Queda terminante prohibido dejar superficies expuestas a la erosion. Todas aquellas
superficies que no se utilicen para construir deberan tener cobertura vegetal.

Articulo 5°—Cuando una edificacion se rodea de taludes o rellenos que le puedan afectar o que son
resultado del movimiento de tierra, dichos taludes y su estabilizacion seran responsabilidad del profesional
encargado de la obra.

Articulo 6°—No deberan dejarse escombros en el area destinada a futuras construcciones, ni en las zonas
publicas, ni en las propiedades cercanas sin autorizacion del duefio. Estos escombros deberan ser
depositados en rellenos sanitarios o lugares destinados para su recoleccion, que deben contar con el
debido permiso de funcionamiento.

Articulo 7°—Las zonas de relleno solo podran ser utilizadas para realizar construcciones si los estudios de
suelo y estabilidad geotécnica garanticen su seguridad ante posibles deslizamientos. Caso contrario, la
Municipalidad debera prohibir la construccion hasta que se garantice la estabilidad del terreno.

Articulo 8°—La maquinaria que se utilice para realizar los movimientos de tierra debera cumplir con los
limites maximos de ruido permitidos en la Ley de Transito para Vias Publicas Terrestres.

Articulo 9°—Cuando sea necesario utilizar la via publica para el transporte del material removido en el
movimiento de tierras o el que se va a colocar en el relleno, el método utilizado para el transporte debera
garantizar que el material no sera esparcido por la via.

DAGOBERTO. No dice ese documento el minimo del movimiento, por eso me gustaria hablarlo
con él, me gustaria que le pidamos que venga a exponerlo debidamente, si lo aprobamos asi
podriamos hacerle dafio a las personas mas necesitadas del pueblo
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FERNANDO. No podemos hilar tan delgado, hace un tiempo nos opusimos a que la
construccion esta de la José Paolo se corriera hacia la calle y se fueron y lo consiguieron en San
Jose y obtuvieron el permiso.

DAGOBERTO. Solicitarle venga al concejo el proximo martes a exponer y dialogar sobre
este tema.

e. Sra. Cinthya Rodriguez. Intendente. OFICIO —-IC-057-2018. ASUNTO. Consulta para
resolver caso Desarrollos Turisticos Javilla. Indica le aclaren el acuerdo N°6 tomado en
la sesion N° 74-2017, articulo VI, pues no hay sustento normativo para dicha resolucion.
ADJUNTA. Oficio ZMT 031-2018

Sefiora.

Cinthya Rodriguez Quesada

Intendente Municipal

Concejo Municipal de Distrito Cébano

Estimada sefiora

Me permito informarle que segun oficio PC-ARS-PE-0323-2017 del Ministerio de Salud, en que se solicita
que este Departamento indique si existe alguna restriccion de tipo legal, ambiental u otra para la
construccién o instalacion de de una planta de tratamiento en la parcela concesionada a la sociedad
Desarrollos Turisticos Javilla S.A, con nimero de plano P-1009728-2005.

En virtud, segin se me informa por parte del sefior Edgar Calvo Mora Ingeniero Municipal, en su oficio
ING-063-2018, entregado al departamento de Zona Maritimo Terrestre, este manifiesta que la citada
sociedad realizo trabajos en el terreno de demolicién de las construcciones que habian sido construidas
ilegalmente, bajo la supervisiéon de un profesional y que los escombros de las mismas fueron dispuestos
en el relleno sanitario propiedad de la empresa Tecnoambiente, de lo cual aportaron fotografias y copia
de las facturas, segun informe del Ingeniero municipal, esto cumpliendo con lo acordado por el Concejo
Municipal en su sesién numero 74-2017, articulo VI, inciso a, del 26 de setiembre del aino 2017, mediante
acuerdo N96.

Sin embargo, en dicho acuerdo también se ordend la imposicién de una multa pecuniaria, pero a pesar de
ello, mi persona no cuenta con sustento legal alguno como coordinadora interina del departamento de
zona maritimo terrestre, para poder cumplir con la aplicacién de lo acordado en esa oportunidad por este
Organo Colegido, situacién que me estd imposibilitando dar una respuesta certera ( sea positiva o
negativa) a lo solicitado por el Ministerio de Salud, de si la sociedad Desarrollos Turisticos Javilla tiene
trdmite pendiente ante la administracién, o si en su defecto, estd incumpliendo con la decisién tomada
mediante el acuerdo N26.

Por tal razén, ruego a su persona interponer sus buenos oficios, con el propdsito de dar una solucién
rapida a dicho Concesionario para que pueda continuar con el trdmite que tiene pendiente ante el
Ministerio de Salud, por este motivo procedo a darle traslado de este caso para que usted indique el
procedimiento a seguir al respecto.

DAGOBERTO. Yo voy a buscar informacion con el asesor legal de zmt. Lo vemos la préxima

semana

f. Ing. Alejandro Campos Castillo, M.Sc. Gestor Ambiental. OFICIO GA-013-2018. V.B.
INTENDENCIA. ASUNTO. Requisitos para obtencion de permisos para ferias, conciertos y
otras actividades publicas.

De acuerdo con el articulo 8 de la Ley N28839 para la gestion integral de Residuos Sélidos , las
municipalidades deberdn garantizar que en su territorio se provea del servicio de recolecciéon de
residuos en forma selectiva, accesible, periddica y eficiente para todos los habitantes

El articulo 38 de la misma ley menciona en el parrafo anterior establece que todos los generados de
residuos estan obligados a tomar todas las medidas para separar los residuos desde la fuente, clasificarlos
y entregarlos a un gestor autorizado o a un sistema municipal, de conformidad con el reglamento de esta
ley y el reglamento municipal que le corresponda con el fin de facilitar su valoracion

-De acuerdo con el marco legal presentado anteriormente, la valoracion de los residuos es una obligacion
tanto de la Municipalidad como de los usuarios del servicio de recoleccion de residuos solidos
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En el borrador del nuevo reglamento municipal para la gestién integral de Residuos Sélidos en el Distrito
de Cébano, el cual fue entregado al Concejo mediante el oficio N2 GA-006-2018, se incluyé el siguiente
articulo.

“Articulo 20. —Ferias u otras actividades publicas

Los encargados de ferias, conciertos u otras actividades publicas que se efectiden en el distrito, a la hora
de obtener los respectivos permisos municipales, deben garantizar que se hardn cargo de todos los
residuos sdlidos de dicha actividad, incluyendo la colocacién de recipientes para la recoleccion separada
de los residuos valorizables y garantizar sus recoleccidn, tratamiento y disposicion final de acuerdo con
este reglamento...

La efectiva separacion y entrega de los materiales reciclables serd verificada via inspecciones por parte
del gestor ambiental....

CONSIDERANDO:

» Que se ha conocido oficio GA-013-2018, emitido por el Gestor Ambiental el cual cuenta
con V.B. de la Intendencia, en el que se indica que el articulo 8 de la Ley N° 8839 Ley
para la Gestién de los Residuos solidos senala que las municipalidades deberan
garantizar que en su territorio se provea del servicio de recoleccion de basura, accesible,
periddica y eficiente para todos los habitantes

» Que el articulo 20 del borrador del nuevo Reglamento Municipal para la Gestion Integral
de Residuos Sdlidos de este Concejo, dice: Los encargados de ferias, conciertos u otras
actividades publicas que se efectien en el distrito, a la hora de obtener los respectivos permisos
municipales, deben garantizar que se haran cargo de todos los residuos sélidos de dicha actividad,
incluyendo la colocacion de recipientes para la recoleccidén separada de los residuos valorizables y

| ”

garantizar sus recoleccidn, tratamiento y disposicion fina
ACUERDO N°5
Con cinco votos presentes a favor SE ACUERDA: “Acoger la solicitud del Gestor Ambiental e
incluir en los requisitos para las actividades masivas (turnos y ferias con novillada, conciertos,
tornes deportivos y/o otros, los siguientes requisitos:
-Carta del encargado de la actividad publica comprometiéndose a hacerse cargo de todos los
residuos solidos generados en la actividad
-Colocacion de recipientes, debidamente identificados (plastico, aluminio y vidrio) para la
recoleccién separada de los residuos valorizables y la entrega de los mismos a un gestor
autorizado por el Ministerio de Salud ( en la peninsula a la fecha la empresa Molina Recicling) o
al servicio de recoleccion municipal.
-Colocacion de recipientes suficientes para la recoleccion de basura y la entrega de la misma

en el vertedero municipal”. ACUERDO UNANIME

ARTICULO V. ASUNTOS TRAMITE URGENTE

ASUNTO PAGO MATURIN S.A
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PRESIDENTE. En la sesion extraordinaria que realizamos en Montezuma se aprobé un pago , se
hizo con la intension de aligerar el pago que estaba urgiendo pero a la fecha no se ha podido
ratificar esa acta y la empresa esta cobrando e indica que va a recurrir a un recurso y que va a
cobrar intereses, para poder cumplir con nuestras responsabilidades les propongo sacar el pago
del acta extraordinaria 55-2018 y someterlo a aprobacion nuevamente y cuando ratifiquemos el

acta se indica que no se ratifica el acuerdo de pago porque se incluyé en el acta de hoy.

CONSIDERANDO:

-Que se hace necesario cancelar la compra realizada a la empresa Maturin S.A. de aires
acondicionados

ACUERDO N°6

Con cinco votos presentes a favor SE ACUERDA: “Aprobar la recomendacion del presidente y
aprobar que se incluya en la sesién de hoy el acuerdo de pago a la empresa Maturin S.A. que
se conociod y aprobod en la sesidon extraordinaria 55-2018 y sacarlo, mediante la no ratificacion, del
acta ya indicada”. ACUERDO UNANIME Se somete a votacion la aplicacién del articulo 45 del
cédigo municipal el cual se aprueba en todas sus partes, quedando el anterior acuerdo

DEFINITIVAMENTE APROBADO.

a.1. Jackelinne Rodriguez. Proveedora. BV. Intendencia. OFICIO P.M. 010-2018. ASUNTO.
Solicitud de autorizacion de pago Pago Compra Directa N° 2017CD-000090-01 “COMPRA E
INSTALACION DE AIRES ACONDICIONADOS”

ORDEN DE COMPRA'Y EXONERACION POR BIENES Y SERVICIOS

Orden N2 133-17

Fecha: 27 de noviembre del 2017 Pagada con Cheque N2

Sefiores:

Maturin S.A.

Ced: 3-101-588119

pag.1 del

Contratacion Directa N22017CD-000090-01 “Compra e instalacion de Aires Acondicionados”

Sirvase entregar lo siguiente:

CANT ARTICULO CO DI GOj] PR P. UNIT. TOTAL

Aire acondicionado de 60.000btu
8 eficiencia SEER 16 INVERTER
marca G-AIR 5 1 4 11 1.248.000.00 9.984.000.00

2 Aire acondicionado de 24.000btu

eficiencia SEER 16 marca deltaIRIS| 5| 1 | 4 1] 490.000.00 980.000.00
Intalacion de todos los aires
1 acondicionados en la casa de la

cultura 51| 2 1 11 5.560.000.00 5.560.000.00
total: ¢ 16.524.000.00
SubTotal ¢ 16.524.000.00

A esta orden de compra se le aplica retencion de 2% sobre el impuesto de la renta por Ley 7092
Articulo 23 330.480.00
TOTAL DE LA ORDEN: ¢ 16.193.520

LEY 7794, ARTICULO 8:
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“Concédase a las Municipalidades exencion de toda clase de impuestos, contribuciones, tasas y derechos.”.
Cinthya Rodriguez

Quesada Fabio Vargas Montero Jackeline Rodriguez Rodriguez
INTENDENTE TESORERO a.i PROVEEDORA

CONSIDERANDO:

» Que se ha conocido las facturas N°2466/2597 correspondiente al pago de la orden de
compra y exoneracion por bienes y servicios N° 133-17 de la Compra Directa
N°2017CD-000090-01 “Compra e instalacion de aires acondicionados”

» Que el monto total de la compra es de dieciséis millones quinientos veinticuatro mil colones
con 00/100 (¢16.524.000,00)

» Que este pago corresponde al pago total de la compra.

ACUERDO N°7

Con todos los votos presentes SE ACUERDA: “Autorizar a la Intendencia para que realice el
pago de las facturas N°2466/2597 correspondiente a la orden de compra y exoneracién por
bienes y servicios N°133-17 de la de la Compra Directa N°2017CD-000090-01 “Compra e
instalacion de aires acondicionados”, a Maturin S.A, por un monto de dieciséis millones
quinientos veinticuatro mil colones con 00/100 (¢16.524.000,00)". ACUERDO UNANIME Se
somete a votacion la aplicacién del articulo 45 del cédigo municipal el cual se aprueba en todas
sus partes, quedando el anterior acuerdo DEFINITIVAMENTE APROBADO.

ARTICULO VI. INFORME DE LOS CONCEJALES
SE DISPENSA

ARTICULO VII. INFORME DE LAS COMISIONES

a. Comision de la mujer
Reunion N°10-2018, con la presencia de Dagoberto Villalobos, Dunia Campos y Virginia Vargas.
Acuerdo N°1 Que doia Virginia siga como presidente de la comision
Acuerdo N°2. Solicitarle a la Intendencia que mande al Concejo un reporte de como se esta
desarrollando el proyecto de la Mujer.
CONSIDERANDO:
-Que se ha conocido minuta de reunion de la comision de la Mujer
ACUERDO N°8
Con cinco votos presentes SE ACUERDA: “1. Solicitarle a la Intendente un reporte del
funcionamiento del desarrollo del proyecto de la Mujer.
2. Dar por conocido que la presidencia de la comision de la mujer recae en la Concejala
Virginia Vargas Acosta. . ACUERDO UNANIME

b. Informe COMISION ESPECIAL PROYECTOS INCOP
Enero 23,2018
Comisidn especial PROYECTOS INCOP.
Proyecto TAMBOR.
Se convoco a la presidenta de ASOMETA, Diana Salas Ibarra y al Arq. Gabriel Garcia de la comisidon quienes
presentaron excusa de no poder asistir.
Presentes: Dagoberto Villalobos Mayorga, Ronny Campos Muioz, Virginia Vargas.
Ausente con excusa Eladio Picado Ramirez.
Se inicia la reunion a las 3 pm .
Acuerdos tomados
PROYECTO TAMBOR.
1-Se acuerda nombrar al estudiante de arquitectura RANDALL TAPIA LEANDRO, ced 15530328
Para que nos apoye en el diseiio del anteproyecto a presentar al fondo fiduciario INCOP.
Su trabajo lo hard para optar por licenciatura en arquitectura para el INSTITUTO TECNOLOGICO DE COSTA
RICA.
PROYECTO BOULEVAR SANTA TERESA.
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Se informa haber recibido oficio CR_INCOP_CIF_001-2018 de la Comisién Interistitucional del
Fideicomiso INCOP, fechada 15 de enero 2018 la cual adjunta acuerdo del ICT oficio MOD-P-231-2017
informandonos que el ICT les indica de un trdmite de solicitud nuestra directamente con ICT y que
debemos presentar lo mds pronto posible para proseguir con nuestra solicitud de inversién en Proyecto
Boulevard Santa Teresa. Se adjunta dicha correspondencia.
2-Acordamos, solicitar al dpto. de ZMT , apoyo de su asesor legal para presentar esta comisién el tramite
anteel ICT.
El tramite debe incluir; - Verificacidn que el terreno se encuentra en area ZMT del distrito.
-El uso de suelo que I municipalidad sefale en el drea del proyecto.
3-Acordamos solicitar a la sefiora intendente que el funcionario Ing., Edgar Calvo se integre a esta
comisidon como asesor.
Se termina la reunién a las 3.30pm.

Dagoberto Villalobos Ronny Campos Virginia Vargas
CONSIDERANDO:
-Que se ha conocido informe de la comision especial de Proyectos INCOP, proyecto especifico
de Tambor
ACUERDO N°9
Con todos los votos presentes a favor SE ACUERDA: “1. Integrar a la comision especial
Proyecto INCOP al estudiante de arquitectura Randall Tapia Leandro.

2. Dar pase de este informe a la Intendencia a fin de que atienda, en lo posible, los puntos 2 y

3 del mismo.”. ACUERDO UNANIME

IX. LECTURA DE CORRESPONDENCIA

a. Ing. Milton Pérez Matamoros. Unidad Hidrolégica Tempisque. Correo electronico.
ASUNTO. Respuesta a oficio CMDCS 457-2017 del 27 setiembre del 2017 informa que
se realiz6 Vvisita al sitio el 9 de noviembre del 2017 en la cual se realiz6 un
levantamiento de datos de época lluviosa del cuerpo de agua ero para obtener un mejor
criterio se realizara una segunda visita en fecha 7 u 8 de febrero . SE CONOCE

b. Manuel Ovares Elizondo. Secretario a.i. Junta Vial Distrital. Transcribe acuerdo de
sesion ordinaria 001-2018, articulo V, celebrada el 15 de enero del 2018, en el cual
indican que la junta se compromete a presupuestar la colocacién de la vigas y
terminacion puente sobre el Rio frio con recursos del ano 2019. SE CONOCE.

c. Lic. Maricel Rojas Ledn. Copia de Oficio AIM-112-2017 enviado a la Intendencia.

Asunto: Cumplimiento de recomendacién emitida en el Informe AIM-05-2011

En el Informe AIM-05-2011, correspondiente a un estudio sobre la gestién de los permisos de
construccion en el drea urbana y en el area concesionada de la zona maritimo terrestre, se emitié a la
Intendencia Municipal la siguiente recomendacion:

Presentar un plan de capacitacion para los inspectores que permita fortalecer el desempefio de su trabajo.
Ver punto 2.2.1 de este informe. El plazo mdximo para el cumplimiento de esta recomendacion es de 2
meses.”.

Por la trascendencia del tema analizado, en el afio 2016 se efectud el “Estudio especial sobre la
gestion para la contratacion de personal fijo u ocasional en el Concejo Municipal de Distrito de Cébano”,
producto del cual se emitid el Informe AIM-05-2016. En este Informe, se cursé una nueva recomendacion
a la Intendencia Municipal a efecto de que se instaurare un proceso formal para la induccién, capacitacion
y evaluacidn de desempefio del personal, de conformidad con lo dispuesto en la normativa vigente y
considerando las necesidades y exigencias de cada puesto.

Esta ultima recomendacién es en la actualidad objeto de seguimiento para verificar su cumplimiento,
motivo por el cual la recomendacion transcrita, emitida en el Informe AIM-05-2011, se deja sin efecto. SE

CONOCE

d. Lic. Maricel Rojas Le6én. Copia de Oficio AIM-114-2017 enviado a la Intendencia.
Asunto: Cumplimiento de recomendacién emitida en el Informe AIM-05-2012
En el Informe AIM-05-2012, correspondiente a una auditoria realizada sobre el tramite de
otorgamiento de concesiones en la zona maritimo terrestre, se cursé a la Intendencia Municipal la
siguiente recomendacion:
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“Tomar las medidas necesarias para que se corrijan de manera inmediata, las debilidades sefialadas en el
punto 2.4 de este informe y evitar que a futuro se sigan cometiendo errores como los indicados.”.

En el punto 2.4 de ese Informe, se comunicd la existencia de deficiencias importantes en la
conformacion de los expedientes relacionados con la tramitacién de concesiones en la zona maritimo
terrestre, que ameritaron la emisién de la recomendacién transcrita. Esta Auditoria Interna, mediante
pruebas de cumplimiento realizadas el 5 y 6 de octubre del presente afio, determind que las deficiencias
de control sefialadas en esa oportunidad se han subsanado de forma razonable, motivo por el cual la
recomendacion en comentario se considera cumplida. SE CONOCE

e. Lic. Maricel Rojas Leén. Copia de Oficio AIM- 111- 2017 enviado a la Intendencia.
Asunto: Cumplimiento de recomendacion emitida en el Informe AIM-05-2011

En el Informe AIM-05-2011, correspondiente a un estudio sobre la gestion de los permisos de
construccién en el area urbana y en el area concesionada de la zona maritimo terrestre, se emitié a la
Intendencia Municipal la siguiente recomendacién:

“Emitir un manual o instructivo que detalle las actividades de control y coordinacion que deben realizar los
encargados de la inspeccion de construcciones tanto en zona maritimo terrestre como en el drea urbana y
los niveles de responsabilidad de los funcionarios involucrados. Este manual debe contener las
instrucciones escritas para que en el proceso de inspeccion se verifique que la obra se construya de
acuerdo con el plano aprobado, la bitdcora y el permiso de construccion y que esta informacion quede
consignada en la hoja de inspeccion municipal. También el procedimiento adecuado para las
notificaciones, informes, actas y otros. Ver puntos 2.2.1 y 2.2.7 de este informe. El plazo mdximo para el
cumplimiento de esta recomendacion es de 3 meses.”.

Por la trascendencia del tema analizado, en el afio 2014 se efectud la “Auditoria de cardcter especial sobre
la gestion de los tributos municipales en el Concejo Municipal de Distrito de Cébano”, producto de la cual
se emitié el Informe AIM-04-2014. En este Informe, se cursd una nueva recomendacién a la Intendencia
Municipal para que se elabore, comunique e implemente un procedimiento en el cual se definan las
actividades de control y los niveles de responsabilidad de los funcionarios involucrados en los procesos de
tramitacién, control y seguimiento de los permisos de construccidn e inspeccién de las obras que se
ejecutan en el distrito.

Esta ultima recomendacién es en la actualidad objeto de seguimiento para verificar su cumplimiento,

motivo por el cual la recomendacion transcrita, emitida en el Informe AIM-05-2011, se deja sin efecto. SE
CONOCE

f. Maria Ines Garbanzo. Coordinadora Proyecto Oficina de la Mujer. ASUNTO.
Invitacion al primer taller de Equidad de igualdad de género y derechos humanos los dias
8 y 9 de febrero en la casa de la cultura de 8 am a 1.30 PM. Dofa Virginia aclara que es
un taller impartido por una conferencista de renombre internacional y es el mismo ambos
dias, asi que solo hay que ir un dia. Ninguno puede asistir.

g. Lic. Maricel Rojas Leén. Copia de Oficio AIM- 118- 2017 enviado a la Intendencia.

Asunto: Cumplimiento de recomendacion emitida en el Informe AIM-03-2012

En el Informe AIM-03-2012, correspondiente a una auditoria realizada sobre la razonabilidad de la
Informacién financiera de la Liquidacidon Presupuestaria del Periodo 2011, se cursdé a la Intendencia
Municipal la siguiente recomendacion:
“Tomar las medidas necesarias para que se corrijan en un plazo mdximo de tres meses, las debilidades
sefialadas en el punto 2.6.7.1 de este informe, a efectos de cumplir con los requerimientos de la
Contraloria General de la Republica, acatar las recomendaciones anteriores emitidas por la auditoria
interna y fortalecer la eficiencia y eficacia en el desemperiio de las actividades del Concejo Municipal de
Cébano.”.

Esta recomendacidn, se origind en una baja calificacion obtenida por el Concejo Municipal de
Distrito en el indice de Gestién Municipal 2011 (IGM), al evaluarse la gestidn institucional mediante la
informacién incluida en el Sistema Integrado de Informacién Municipal (SIIM)Y, vy la aplicacién de
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indicadores en materias tales como Desarrollo y gestion institucional, Gestidn financiera, Planificacién,
Participacién ciudadana y rendicién de cuentas, Gestién de desarrollo ambiental, Gestion de servicios
econdmicos y Gestidn de servicios sociales. En el punto 2.6.7.1 del Informe AIM-03-2012, se detallaron las
debilidades que originaron esa baja calificacién y que originaron la emisién de la recomendacién
transcrita.

Como parte de la labor de seguimiento sobre el cumplimiento de las recomendaciones emitidas, esta
Auditoria Interna realizd6 un andlisis puntual sobre las acciones administrativas realizadas para dar

cumplimiento a la recomendacién transcrita, con los siguientes resultados:

DEFICIENCIA COMUNICADA
EN INFORME AIM-03-2012

ACCIONES ADMINISTRATIVAS
DE CUMPLIMIENTO

DESARROLLO Y GESTION INSTITUCIONAL

Recursos Humanos:

No se cuenta con Manual de Organizacién y
Funcionamiento.

Se carece de un Reglamento Institucional
No existen evaluaciones anuales de
desempeno

No existe programa de capacitacién anual
para funcionarios.

No existen acciones de cumplimiento. En el Informe AIM-
05-2016 se emitieron nuevas recomendaciones a la
Intendencia Municipal sobre estos temas y no se han
cumplido, por lo que se estdn reiterando.

Estructura Organizacional:

No existen encargados de: gestidon de cobro,

archivo institucional, sistemas de
informacion, recursos humanos,
presupuesto, planificacién institucional,

planificacién urbana, prestacién de servicios
comunitarios, ambiente, oficina de Ia
mujer, contraloria de servicios.

Se ha nombrado Encargado de Cobros, Recursos Humanos
y Presupuesto. Los demas puestos no existen aln porque
la Administracion ha considerado otras prioridades en los
nombramientos como es el caso de Topdgrafos, Abogado
de ZMT, Gestor Ambiental, Inspectores y otros.

Tecnologias de Informacion:

Se incumple parcialmente la normativa de
Tl, en cuanto a aspectos de riesgos calidad y
seguridad y no se dispone de sistemas
tecnoldgicos para el manejo de informacién
en 4dareas como tesoreria, contabilidad,
proveeduria, recursos humanos, cuentas
por pagar y otros.

Se mantiene la misma condicion, excepto que se adquirié
un sistema de contabilidad de IFAM.

Contratacion Administrativa:

No se cuenta con normativa interna para la
planificaciéon, contratacién, aprobacidn,
trdmite y seguimiento de obras. No se han
definido formalmente las responsabilidades
de cada funcionario que interviene en el
proceso de contratacion. No se mantiene
actualizado el registro de proveedores.

El Concejo aprobd el Manual de Acciones y Actores para
Proyectos de Obra Publica y Urbana y el Procedimiento
para Desarrollo de Proyectos (03/10/2017).

GESTION FINANCIERA

Registro de informacidn financiera contable:

No existe manual financiero contable y no
se cuenta con plan contable estructurado
gue contenga catalogo de cuentas, politicas
contables y otros. No se realiza analisis
financiero vertical, horizontal y de razones
financieras de los estados financieros. Las
cuentas del balance general no estan

Mediante oficio CMC-024-2017, el Contador Municipal
informa sobre algunos avances obtenidos en esta materia;
sin embargo, las debilidades sefialadas persisten. En el
Informe AIM-01-2013, la Auditoria Interna emitid una
nueva recomendacion sobre este tema.
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actualizadas.

Procedimientos e informes presupuestarios:

No existe un manual que regule el proceso
presupuestario y los responsables de cada
fase del proceso. La liquidacion
presupuestaria del afio anterior no se
presenté en el plazo indicado y la totalidad
de informacién real y presupuestaria no fue
digitada en el sistema SIPP.

Se carece aun de un manual que regule el proceso
presupuestario y defina los responsables de cada fase de
ese proceso. En el Informe AIM-04-2015, la Auditoria
Interna emitié una nueva recomendacién sobre este tema.

Gestidn de cobro:

Las certificaciones relativas a deuda no
estdn acordes con lo requerido en la Ley de
Cobro Judicial.

Deficiencia corregida. Las certificaciones actualmente son
firmadas por el Contador Municipal y anteriormente eran
firmadas por el Administrador Financiero Tributario o por
la Cajera, condicidn que incumplia los requisitos de ley.

Control interno:

No se realizan autoevaluaciones anuales de
control interno y la madurez de los
componentes del sistema de control interno
es incipiente. No se han establecido los
componentes del sistema de valoracién de
riesgos (SEVRI) ni se han ejecutado las
actividades necesarias para su
implementacion. No se cuenta con un plan
de acciones correctivas para atender las
debilidades de control interno detectadas.

No existen acciones de cumplimiento.

PLANIFICACION, PARTICIPACION
CIUDADANA Y RENDICION DE CUENTAS

No existen estudios sobre la satisfaccion de
los usuarios respecto de los servicios y
obras a cargo del Concejo Municipal.

No existen acciones de cumplimiento.

La Intendencia no presentd a la primera
quincena de marzo el informe de labores al
Concejo Municipal, ni presentdé a |la
ciudadania un informe de la gestion
realizada que reflejara el cumplimiento de
las metas propuestas en el plan operativo
anual y en los planes de mediano y largo
plazo del municipio.

La Intendencia presenta al Concejo un informe general de
labores en marzo de cada afo, pero no abarca el
cumplimiento de metas ni se tiene evidencia de que se
presente a la ciudadania.

No se ha establecido una reglamentacion
sobre los mecanismos de participacidn
ciudadana para la definicion de las
prioridades de desarrollo del distrito, ni
para la atencién de denuncias, solicitudes y
quejas de los habitantes del distrito.

No existen acciones de cumplimiento.

GESTION DE DESARROLLO AMBIENTAL

No se dispone de informacion referente a
las toneladas métricas de residuos
recolectados por afio, ni de los costos que
representa cada tonelada para el municipio.

Se labora en un estudio para el ajuste de tarifas. (Informe
de Estado del Proyecto presentado por el Gestor
Ambiental el 13/10/2017 y Minuta de Reunién del
12/10/2017).

GESTION DE SERVICIOS ECONOMICOS

Los servicios econdmicos estan relacionados
en su mayoria con el mejoramiento de la
red vial, condicidn que se reporta como
cumplida en un 67%.

La Auditoria recomendé en el informe AIM-04-2015,
establecer los mecanismos y parametros que permitan
medir el cumplimiento de la planificacién anual y faciliten
la rendicion de cuentas sobre la utilizacién de los recursos
y los resultados alcanzados. Para lo anterior deben
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definirse indicadores de gestion y de resultados en funcién
de los proyectos a ejecutarse y a las metas que se espera
alcanzar.

GESTION DE SERVICIOS SOCIALES

No existe una efectiva divulgacion vy | La Auditoria recomendd en el informe AIM-04-2015,
ejecucién de programas sociales para la | establecer los mecanismos y pardmetros que permitan
atencion de la poblacién del distrito. medir el cumplimiento de la planificaciéon anual y faciliten
la rendicion de cuentas sobre la utilizacién de los recursos
y los resultados alcanzados. Para lo anterior deben
definirse indicadores de gestién y de resultados en funcidn
de los proyectos a ejecutarse y a las metas que se espera
alcanzar.

Como se observa, a pesar de algunos esfuerzos administrativos realizados para corregir las debilidades
expuestas en el Informe AIM-03-2012 y que se reflejaron en el indice de Gestién Municipal (IGM), la
mayoria de esas situaciones persisten. Lo anterior, pese a que esta Auditoria Interna ha abordado en
informes posteriores algunos de los temas sefialados y ha emitido nuevas recomendaciones que han
tenido como objetivo el impulsar acciones correctivas que permitan fortalecer la gestién y el control
interno institucional.

Por lo expuesto, se procede a reiterar a esa Intendencia Municipal la recomendacién transcrita emitida en
el Informe AIM-03-2012, y se concede nuevo plazo de cumplimiento para que antes del 30 de junio de
2018, se informe a esta Auditoria Interna sobre las acciones realizadas para subsanar las debilidades de
control expuestas.

Sobre el particular, se hace especial recordatorio sobre la necesidad de que lo antes posible se cumpla con
los procesos de autoevaluacion anual e instauracién del SEVRI ordenados en la Ley General de Control
Interno y solicitados en forma reiterada por la Auditoria Interna, y que en dichos procesos se consideren
las debilidades que dieron origen a esta recomendacion, a efecto de que se defina el plan de acciones
correctivas que corresponda. SE CONOCE

h. Lic. Maricel Rojas Leén. Copia de Oficio AIM- 117- 2017 enviado a la Intendencia.
ASUNTO: Cumplimiento de recomendacién emitida en el Informe AIM-05-2016

En el Informe AIM-05-2016, correspondiente a una auditoria realizada sobre sobre la gestién para
la contratacion de personal fijo u ocasional en el Concejo Municipal de Distrito de Cdbano, se emitio al
Concejo Municipal la siguiente recomendacion:

“Documentar en el expediente de los funcionarios nombrados por servicios especiales el estudio técnico y
financiero que justifique la necesidad del nombramiento o analizar si en los casos en que el nombramiento
supera un afio, mds bien lo que se requiere es solicitar al Concejo la aprobacion e inclusion de la plaza en
cargos fijos con su respectivo perfil de puesto para sacarlo a concurso.”.

Sobre este tema, esta Auditoria Interna, mediante oficio AIM-81-2017 del 26 de octubre del presente afio,
ya habia advertido a esa Intendencia Municipal, que la recurrencia de contratar empleados bajo
modalidades temporales o emergentes como lo es la contratacidn por medio de jornales ocasionales,
servicios especiales, e inclusive de manera ad-honorem, para la ejecucion de labores ordinarias y
permanentes, asi como prorrogar de manera indefinida los nombramientos interinos de estas personas,
sin sacar a concurso las plazas respectivas y sin contar con una justificacion debidamente motivada, no es
permitido por la jurisprudencia aplicable y constituye un vicio del acto administrativo que podria generar
su nulidad de acuerdo con lo dispuesto en los articulos nros. 158 y 159 de2 la misma Ley General de la
Administracion Publica, con las consiguientes responsabilidades civiles, administrativas o penales que
pudieran derivarse de ello, sefialadas en el Titulo sétimo de ese cuerpo normativo. Asimismo, que esta
practica va en detrimento de la ejecucion eficiente de las actividades institucionales y podria incidir
negativamente en el cumplimiento eficiente de los objetivos de la entidad y el servicio que se brinda a la
ciudadania.
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Por lo anterior, se procede a reiterar dicha recomendacidn y se concede a la Intendente Municipal
un plazo definitivo de cumplimiento para que, antes del 31 de enero del 2018, se informe a esta Auditoria
Interna sobre las acciones realizadas para dar cumplimiento a lo solicitado. SE CONOCE

i. Lic. Maricel Rojas Leén. Copia de Oficio AIM- 115- 2017 enviado a la Intendencia
Asunto: Cumplimiento de recomendacion emitida en el Informe AIM-05-2011

En el Informe AIM-05-2011, correspondiente a un estudio sobre la gestion de los permisos de
construccion en el drea urbana y en el area concesionada de la zona maritimo terrestre, se emitié a la
Intendencia Municipal la siguiente recomendacién:
“Solicitar a los departamentos involucrados cumplir en forma inmediata con el procedimiento indicado en
los articulos 93, 94 y 96 de la Ley de Construcciones y la Ley de Zona Maritimo Terrestre y su Reglamento
con respecto a las obras constructivas ilegales detectadas para ponerlas a derecho. Ver puntos 2.2.8 y
2.2.9 de este informe.”.
En el Informe AIM-05-2013, en el que se expusieron los resultados del “Estudio Especial sobre la gestion
de los permisos de construccion en la zona maritimo terrestre”, se sefiald que algunos de los casos de
ocupacion ilegal detectados en el afio 2011, mantenian esa condicion, a pesar de la emisién de la
recomendacién transcrita®. Por tal razdn, en este Informe se emitié6 una nueva recomendacién a la
Intendencia Municipal, para que se definiera un plan de accion mediante el cual se diera efectivo
cumplimiento a la recomendacion emitida en el afio 2011 y se pusiera a derecho la situacién de ocupacién
ilegal observada.
Como parte de labor de seguimiento que se realiza sobre el cumplimiento de las recomendaciones
emitidas y con fundamento en informacidon suministrada por el Departamento de Zona Maritimo
Terrestre®, se determind que a la fecha atin se mantiene la situacién de ocupacion ilegal detectada en los
casos de los concesionarios Colemu S.A., Atacama del Sur S.A. y Cuartel Monte y Valle S.A, razén por la
cual, se procede a reiterar la recomendacidn transcrita, emitida en el Informe AIM-05-2011, y se concede
a la Intendencia Municipal un plazo definitivo de cumplimiento para que antes del 31 de marzo de 2018,
informe a esta Auditoria Interna sobre las gestiones realizadas para poner a derecho dicha ocupacion
ilegal, o en su defecto, sobre las acciones judiciales interpuestas con ese mismo propdsito. SE CONOCE

j- Lic. Maricel Rojas Ledn. Copia de Oficio AIM- 119- 2017 enviado a la Intendencia.

Asunto: Cumplimiento de recomendacion emitida en el Informe AIM-05-2012

En el Informe AIM-05-2012, correspondiente a una auditoria realizada sobre el tramite de

otorgamiento de concesiones en la zona maritimo terrestre, se cursé a la Intendencia Municipal la
siguiente recomendacion:
“Emitir en un plazo mdximo de un mes una directriz o manual de procedimientos que establezca las
politicas y procedimientos de archivo de los expedientes de las solicitudes de concesiones de Zona
Maritimo Terrestre que respalde los requerimientos del ICT y a su vez permita un registro y documentacion
de la gestion institucional acorde con lo que establece la normativa técnica y los principios del debido
proceso.”.

A pesar del tiempo transcurrido desde la emision de esta recomendacién, no se han ejecutado
acciones por parte de esa Intendencia para su cumplimiento, razén por la cual se procede a reiterarla a
efecto de que antes del 31 de enero de 2018, se emita la directriz o el manual de procedimientos
solicitado. No omito informarle que el Instituto Costarricense de Turismo (ICT), en su pagina web, publicé
el documento denominado “Aprobacion - Concesiones Nuevas, Cesiones Parciales o Totales, Cancelacion,
Prérrogas y Garantia ante el Sistema Bancario Nacional”, el cual contiene una descripcion detallada de los
requisitos que se deben satisfacer para el tramite de solicitudes relacionadas con el uso de la zona
maritimo terrestre, y que debe servir de base para el desarrollo de la normativa interna solicitada en la

recomendacion transcrita.
SE CONOCE

********************************************U L*******************************************************

El presidente da por finalizada la sesion al ser las diecinueve horas con cinco minutos
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Sra. Roxana Lobo Granados Sr. Dagoberto Villalobos Mayorga
SECRETARIA PRESIDENTE
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